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Na temelju odredbe ¢lanka 21. stavak 1 tocka 1 i €lanka 40. stavak 1
Statuta Doma zdravlja Bjelovarsko-bilogorske zupanije, na temelju ¢lanka a7.
Zakona o plaéama u drzavnoj sluzbi i javnim sluzbama (NN 155/2023. — U
daljnjem tekstu: Zakon), a u skladu sa Uredbom o nazivima radnih mjesta,
uvjetima za raspored i koeficijentima za obraun place u javnim sluzbama (NN
99/2024. — u daljnjem tekstu: Uredba), Upravno vileée Doma zdravija
Bjelovarsko-bilogorske Zupanije na svojoj sjednici odrzanoj dana 29. kolovoza
2024., donosi

PRAVILNIK O UNUTARNJOJ ORGANIZACHI |
SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA
U DOMU ZDRAVLJA BJELOVARSKO-BILOGORSKE ZUPANIJE

. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta
u Domu zdravlja Bjelovarsko-bilogorske Zupanije (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
utvrduje se unutarnja organizacija i sistematizacija radnih mjesta i poloZaja,
popis radnih mjesta i opis poslova svakog radnog mjesta i poloZaja, op€i [
posebni uvjeti koje radnik mora ispunjavati za obavljanje poslova odredenog
radnog mjesta, kao i broj izvritelja.

Clanak 2.

Radna mijesta i potreban broj radnika na pojedinim radnim mjestima
zdravstvenih radnika je promjenjiv i zavisi o organizaciji rada i potrebama
obavljanja poslova, sklopljenim ugovorima o pruzanju zdravstvene zastite u
skladu sa vaseéom MreZom javne zdravstvene sluZbe te promjenama u
uvjetima za zakup poslovnog prostora zdravstvenih radnika sukladno Zakonu
o zdravstvenoj zaétiti, koji zahtijevaju povecanje odnosno smanjenje broja
izvrsitelja na pojedinim radnim mjestima.

Odluku o ukidanju postojeéih i utvrdivanju novih radnih mjesta donosi
Upravno vije¢e Doma zdravlja na prijedlog ravnatelja.

Clanak 3.

Svako radno mjesto ima utvrdene zahtjeve u pogledu uvjeta koje mora
ispunjavati radnik da bi na to radno mjesto mogao biti izabran i rasporeden.

Za obavljanje poslova svakog radnog mjesta utvrduju se pored opcih
uvjeta propisanih zakonom i posebni uvjeti.

Poslovi pojedinih radnih mjesta utvrduju se ovim Pravilnikom u skladu
sa Statutom te zakonskim i podzakonskim propisima, a u skladu s potrebama
Doma zdravlja.

Pri promjenama organizacije rada, postojeci poslovi radnih mjesta
mogu se mijenjati, ukidati i utvrdivati novi.



Clanak 4.
Poslovi utvrdeni ovim Pravilnikom osnova su za utvrdivanje odredbi
pojedinog ugovora o radu glede naziva, naravi, vrste radnog mjesta na koje se
radnik zaposljava te za prosudivanje radnikove obveze u obavljanju poslova i

poslodavéevih uputa u svezi s tim poslovima.
Radnik koji je ugovorom o radu rasporeden na odredene poslove, duzan

je prihvatiti raspored na druge odgovarajuce poslove, ako u tijeku trajanja
ugovora o radu prestane potreba za obavljanjem poslova na koje je rasporeden
ili se smanji njihov obujam te kad kod radnika nastupe zakonom predvidene
okolnosti koje traZe njegov raspored na druge odgovarajuce poslove.

U sluéaju da radnik ne prihvati raspored na druge odgovarajuée poslove
iz stavka 2. ovog &lanka primjenjuju se odredbe Zakona o radu.

U sluéaju trajnijeg rasporeda na nove poslove u smislu stavka 2. ovog
&lanka potpisat ¢e se novi ugovor o radu ili izmjena odnosno dopuna postojeceg
ugovora o radu, zavisno od konkretnog radnika.

U slugajevima potrebe za kraéim rasporedom na druge poslove unutar
ustanove, rasporedivanje radnika vrsi se Odlukom ravnatelja §to se ne smatra
promjenom radnog mjesta ve¢ promjenom mjesta izvrenja poslova utvrdenih
ugovorom o radu.

Clanak 5.
Ravnatelj Zupanijskog doma zdravlja organizira i vodi poslovanje
cjelokupnog Doma zdravlja.
Ravnatelju u njegovu radu pomazu zamjenik ravnatelja Zupanijskog
doma zdravlja, pomoénici ravnatelja Zupanijskog doma zdravlja za sestrinstvo
i kvalitetu te voditelji ustrojstvenih jedinica 1.

Clanak 6.

Radi pravovremenog, kvalitetnog i urednog izvravanja poslova, Dom
zdravlja ostvaruje svoju djelatnost neposredno putem Ispostava: Bjelovar,
Gazma, Daruvar, Gare3nica i Grubi$no Polje.

Odlukom ravnatelja imenovat ¢e se voditelji ispostava koji ¢e uz poslove
svog radnog mjesta obavljati i poslove voditelja ispostave.

Clanak 7.

Ovlasti drugih ovlastenih radnika i voditelja Ispostava, koje nisu utvrdene
Zakonom, Uredbom, ovim Pravilnikom i sadrZajem osnovnog posla iz ugovora
o radu, utvrduje ravnatelj ili osoba koju ravnatelj ovlasti.

Il. UNUTARNJI USTROJ | RADNA MJESTA
Clanak 8.

Djelatnost Doma zdravlja obavlja se sukladno odredbama Statuta
Doma zdravlja u Upravi doma zdravlja i Ispostavama Doma zdravlja.



Clanak 9.

U Domu zdravlja obavljaju se zdravstveni i nezdravstveni poslovi na
radnim mjestima utvrdenim ovim Pravilnikom. .

Nezdravstveni poslovi: administrativno-stru¢ni, op¢i, pravni, kac_lrovsk|,
raéunovodstveno-financijski, te organizacijsko tehnicki poslovi obavljaju se u
Upravi Doma zdravlja te u Ispostavama Doma zdravlja gdje se obavlja manji
opseg administrativnih i tehnickih poslova.

U Ispostavama se obavljaju zdravstveni poslovi po djelatnostima koje
su sukladno MreZi javne zdravstvene sluzbe odredene Statutom Doma
zdravlja, a to su sljedece djelatnosti:
djelatnost obiteljske (op¢e) medicine,
djelatnost dentalne zdravstvene zastite,
djelatnost zdravstvene zastite Zena,
djelatnost zdravstvene zastite predskolske djece,
djelatnost medicine rada,
laboratorijska, radiologka i druga dijagnostiku,
ljekarnitka djelatnost u stacionarnim i mobilnim ljekarnama,
patronazna zdravstvena zastita,

. zdravstvena njega,

10. palijativna skrb,

11.specijalisticko-konzilijarna djelatnost oftalmologije, interne medicine ,
oralne kirurgije, ortodoncije i psihijatrije.

CENOOP BN

Clanak 10.

Radna mjesta u Domu zdravlja su opéa i posebna radna mjesta.

Minimalni struéni uvjeti koji moraju biti ispunjeni prilikom zaposljavanja
na opéa i posebna radna mjesta propisani su ovim Pravilnikom i Uredbom.

Opéa i posebna radna mjesta, njihovi nazivi i koeficijenti za obracun
plade utvrduju se sukladno Uredbi.

Clanak 11.
Ovisno o razini obrazovanja, odnosno razini cjelovite kvalifikacije koja je
uvjet za rad na odredenom radnom mijestu, radna mjesta mogu biti:

1. radna mjesta I. vrste, za koja je uvjet zavréen sveuciliSni diplomski
studij ili sveu&ilidni integrirani prijediplomski i diplomski studij ili struéni diplomski
studij (razina HKO-a 7.1.sv. ili 7.1.st.)

2. radna mjesta Il. vrste, za koja je uvjet zavrSen sveuciliSni
prijediplomski studij ili struéni prijediplomski studij (razina HKO-a 6. sv ili 6.st)

3. radna mjesta lll. vrste, za koja je uvjet zavrSeno srednjoskolsko
obrazovanje (razina HKO-a 4.2 ili 4.1) ili zavrSen struéni kratki studij ili program
za majstore (razina HKO-a 5)

4. radna mjesta IV. vrste, za koja je uvjet zavrSeno osnovno
obrazovanje ili strukovno osposobljavanje (razina HKO-a 1. ili 2.).

Hrvatski kvalifikacijski okvir (u daljnjem tekstu: HKO) instrument je
uredenja sustava kvalifikacija u Republici Hrvatskoj utvrden posebnim
zakonom.



Razina kvalifikacije prema HKO-u (u daljnjem tekstu: razina HKO-a)
razina je cjelovite kvalifikacije utvrdena posebnim zakonom.

Clanak 12.

Posebna radna mjesta u zdravstvu dijele se po skupinama koje
objedinjavaju istovrsna radna mjesta, a navedena su u &lanku 16. Uredbe.

Posebna radna mjesta u Domu zdravlja su:
Ravnatelj Zupanijskog doma zdravlja
Zamjenik ravnatelja Zupanijskog doma zdravlja
Pomoénik ravnatelja Zupanijskog doma zdravlja za sestrinstvo
Pomoénik ravnatelja Zupanijskog doma zdravlja za kvalitetu
Ostala posebna radna mjesta u zdravstvu.
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Clanak 13.

Opéa radna mjesta su rukovodeca radna mjesta i ostala radna mjesta.

Rukovodeéa radna mjesta odnose se na radna mjesta koja imaju
upravljacka obilieZja u skladu sa propisanim standardnim mjerilom koji se
odnosi na upravljanje.

Rukovodeca radna mjesta mogu biti:

- rukovodeca radna mjesta prve razine

- rukovodeca radna mjesta druge razine

- rukovodecéa radna mjesta treée razine

Ostala radna mjesta su radna mjesta izvrsitelja poslova koja nemaju
upravljacka obiljezja.

Clanak 14.
U Domu zdravlja sistematiziraju se rukovode¢a radna mjesta trece
razine sukladno Uredbi i to:
1. Voditelj ustrojstvene jedinice 1
2. Voditelj ustrojstvene jedinice Il. Vrste
3. Voditelj ustrojstvene jedinice ll. vrste.

. POSLOVIRADNIH MJESTA | UVJETI ZA NJIHOVO
OBAVLJANJE

Clanak 15.

Skup istih ili sli&nih poslova na kojima radi jedan ili viSe izvrSitelja naziva
se radnim mjestom.

Svako radno mjesto ima svoj naziv.

Nazivi radnih mjesta utvrdeni su sukladno nazivima radnih mjesta iz
Uredbe.

Temelijem Uredbe izvreno je prevodenje radnih mjesta utvrdenih
dosadasnjim Pravilnikom.

Clanak 16.

Poslove radnog mjesta mogu obavljati osobe koje ispunjavaju minimaine
uvjete za zaposljavanje na radno mjesto sukladno odredbama Uredbe ili ovog
Pravilnika.

Broj potrebnih izvrsitelja odreduje se ovim Pravilnikom.



Clanak 17.

Zasnivanje radnog odnosa nha radnim mjestima utvrdenim ovim
Pravilnikom obavlja se na nagin i po postupku propisanom posebnim zakonom,
kolektivnim ugovorima te pravilnikom o radu.

Pored opéih uvjeta utvrdenih zakonom za pojedina radna mjesta
utvrduju se i posebni uvjeti.

U ovisnosti od vrste poslova radnog mjesta, kao posebni uvjeti utvrduju
se: struéna sprema, posebna znanja i sposobnosti, edukacije, ispiti, radno
iskustvo, posebna zdravstvena sposobnost.

Clanak 18.

Pod struénom spremom podrazumijeva se stupanj obrazovanja stecen
&kolovanjem u obrazovnoj ustanovi svladavanjem odredenog i odobrenog
programa obrazovanja.

Pod posebnim znanjima i sposobnostima smatraju sé ona znanja i
vjestine koja su potrebna radi uspjesnog izvrsavanja poslova (znanje stranog
jezika, poznavanje rada na raéunalu, posebni ispit, odobrenja, certifikati i sl.).

Pod posebnim ispitom podrazumijeva se drZzavni odnosno strucni ispit ili
specijalistiéki ispit poloZen nakon obavljenog pripravnitkog staza li
specijalistiékog usavr§avanja u skladu sa zakonskim odnosno drugim
propisima.

Pod radnim iskustvom smatra se radno iskustvo na istim ili sli€nim
poslovima u odredenom trajanju (radno iskustvo u struci) ukljuéujuéi u to i
vriieme provedeno na pripravni¢kom stazu ili specijalizaciji.

Radno iskustvo kao uvjet za zapo$ljavanje na radna mjesta utvrdeno je
Uredbom ili se propisuje ovim Pravilnikom.

Clanak 19.

Minimalni uvjeti za zapo$ljavanje na radna mjesta utvrdeni su u Prilogu
1. ovog Pravilnika.

Za radna mjesta moZe se kao uvjet za prijam u radni odnos predvidjeti i
zdravstvena sposobnost radnika kao i provjera struénih i drugih sposobnosti
radnika putem prethodne provjere njegovih sposobnosti probnog rada.

Trajanje probnog rada utvrdeno je Zakonom o radu i Pravilnikom o radu.

Potrebu provijere i ocjene struéne i radne sposobnosti za vrijeme trajanja
probnog rada odlukom nalaZe ravnatelj u kojoj odluci odreduje i osobu za
provjeru i ocjenu struéne i radne sposobnosti radnika za vrijeme trajanja
probnog rada.

Clanak 20.
Sistematizacija radnih mjesta, koeficijent za obra¢un pla¢e, minimalni strucni
uvjeti za zaposljavanje na radno mjesto, popis radnih mjesta te opis poslova
pojedinog radnog mjesta, planirani okvirni broj radnika po sistematiziranim
radnim mjestima sadrZani su u Prilogu 1. i Prilogu 2 koji su sastavni dio ovog
Pravilnika.

Clanak 21.
Prije sklapanja Ugovora o radu radniku ¢e se dati na uvid ovaj Pravilnik s
Popisom poslova i Katalogom poslova.



IV. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 22.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana njegove objave na
oglasnoj plo¢i Doma zdravlja.
Ovaj Pravilnik objavit ¢e se i na web stranici Doma zdravlja
https://www.dzbbz.hr/ .

Clanak 23.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika, Pravilnik o organizaciji i
sistematizaciji radnih mjesta u Domu zdravlja Bjelovarsko-bilogorske Zupanije
od 09. lipnja 2016. godine sa svim prilozima stavlja se izvan snage.

Broj: 2103-76-24-01/R-
Bjelovar, 29. kolovoza 2024.
PREDSJEDNICA UPRAVNOG VIJECA

Valna Bastijan¢i¢ Erjavec, prof. v.r.
//Zf:fe;g "ff";-* o

Potvrduje se da je ovaj Pravilnika objavljen na oglasnoj plo€i Doma zdravlja
dana 30. kolovoza 2024. godine.

v.d. RAVNATELJA DOMA ZDRAVLJA:
Michell Grui¢i¢, mag. med. techn.



PRILOG 1.

POPIS RADNIH MJESTA, UVJETI ZA ZAPOSLJAVANJE
NA RADNA MJESTA I BROJ IZVRSITELJAU
DOMU ZDRAVLJA BJELOVARSKO-BILOGORSKE
ZUPANIJE



UPRAVA DOMA ZDRAVLJA

|URED RAVNATELJA |

e

¥ -

Ravnatelj Zupanijskog doma
zdravlja

Sveugilini prijediplomski | diplomski

studij ili sveugili$ni integrirani
prijediplomski i diplomski studij
zdravstvenog, pravnog ili

4,45 ekonomskog usmjerenja, 5 godina
radnog iskustva u struci, uvjeti
utvrdeni Statutom i posebnim
zakonom
Sveudili$ni prijediplomski i diplomski
studij ili sveugilini integrirani

Zamjenik ravnatelja prijediplomski i diplomski studij
zupanijskog doma zdravlja 390 zdravstvenog, pravnog ili
g ekonomskog usmjerenja, 5 godina
radnog iskustva u struci, uvjeti
utvrdeni Statutom i posebnim
zakonom
Pomoénik ravnatelja Sveugilini prijediplomski i diplomski
2upanijskog doma zdravlja za studij ili sveugili$ni integrirani
sestrinstvo 384 prijediplomski i diplomski studij
’ zdravstvenog usmjerenja, odobrenje
za samostalan rad (za zdravstvene
radnike), 5 godina radnog iskustva
Pomoénik ravnatelja Sveudiligni prijediplomski i diplomski
zupanijskog doma zdravlja za studij ili sveugilini integrirani
kvalitetu 384 prijediplomski i diplomski studij
. zdravstvenog usmjerenja, ekonomije
ili prava odobrenje za samostalan
rad, 5 godina radnog iskustva
USTROJSTVENA JEDINICA 1
(ZA OPCE, PRAVNE |
KADROVSKE POSLOVE)
Voditelj ustrojstvene jedinice 1 Sveudilisni prijediplomski i diplomski
- za opte, pravne i kadrovske 290 studij ili sveuili&ni integrirani
poslove ! prijediplomski i diplomski studij
prava, 5 godina radnog iskustva
Savjetnik Sveudilidni prijediplomski i diplomski
. studij ili sveuilisni integrirani
- za opée i kadrovske poslove 1,95 prijediplomski i diplomski studij

druétvenog smjera, 3 godine radnog
iskustva




Referent

Srednja struéna sprema drustvenog

- za poslove pisarnice, 1,43 ili tehni¢kog smjera
pismohrane i urudzbenog
zapisnika
USTROJSTVENA JEDINICA 1
(ZA RACUNOVODSTVENO-
FINANCIJSKE POSLOVE, PLAN
L ANALIZU)
Voditelj ustrojstvene jedinice 1 Sveudilisni prijediplomski i diplomski
- za ratunovodstveno-financijske 2 90 studij ili sveucili$ni integrirani
poslove plan i analizu 3 prijediplomski i diplomski studij
ekonomije, 5 godina radnog iskustva
Visi referent
- za fakturiranje i ekonomske 1,70 Sveugili§ni/struéni prijediplomski
poslove studij ekonomije
Referent Srednja struéna sprema drustvenog
- za ulazne radune 1,43 ili tehnitkog smjera
- za robno-materijalno poslovanje
Voditelj ustrojstvene jedinice Il. Sveugili§ni/struéni prijediplomski
vrste 1,80 studij ekonomije, 2 godine radnog
- za poslove financijskog iskustva
knjigovode i ekonomske poslove
Voditelj ustrojstvene jedinice Srednja stru¢na sprema ekonomskog
lll. vrste 1,55 smjera, 2 godine radnog iskustva
- za obragun plaéa i blagajnitko
poslovanje
USTROJSTVENA JEDINICA 1
(ZA ZASTITU NA RADU, OD
POZARA, OKOLISA, JAVNE
NABAVE | ORGANIZACIJSKO-
TEHNICKE POSLOVE)
Voditelj ustrojstvene jedinice 1 Sveudili$ni prijediplomski i diplomski
- za zastitu na radu, od pozara, studij ili sveucili$ni integrirani
okoli§a, javne nabave i 290 prijediplomski i diplomski studij
organizacijsko-tehnicke poslove ' drustvenog ili tehni¢kog smjera, 5
godina radnog iskustva
Visi referent
- za poslove nabave 170 Sveutilisni/struéni prijediplomski
) studij drustvenog smjera
Sveugilini prijediplomski i diplomski
Visi savjetnik 2 Stl'.l'dij _ili sveucf,illié.ni integr.irani )
- za organizacijsko-tehnitke 2,10 prijediplomski i diplomski studij

poslove

drustvenog ili tehni¢kog smijera, 2
godine radnog iskustva

ISPOSTAVE




ISPOSTAVA BJELOVAR

Ugovorni zdravstveni radnik

Sveudili&ni prijediplomski i diplomski
studij ili sveugilisni integrirani

primarne zdravstvene zastite 3,00 prijediplomski i dipl_omski studij
- doktor opée/obiteljske medicine medicine, odobrenje za samostalan
rad, struéni ispit
Ugovorni zdravstveni radnik Sveudilidni prijediplomski i diplomski
primarne zdravstvene zastite studij ili sveuciligni integrirani
specijalist 3,65 prijediplomski i diplomski studij
- doktor opée/obiteljske medicine medicine, odobrenje za samostalan
specijalist rad, specijalisticki ispit 21
Sveudiligni prijediplomski i diplomski
studij ili sveugilidni integrirani
a — prijediplomski i diplomski studij
snozéggﬁrr;fz':\;f‘:t:&e: Jallst- medicine, odobrenje za samostalan
_SP ecil.aust : cé iy 3,83 rad, specijalisticki ispit, najmanje 15
mz di cjin o P ) godina specijalistickog staZza doktora
medicine ili 10 godina specijalistickog
staza doktora medicine uzeg
specijaliste ili primarijusa
Sveutiligni prijediplomski i diplomski
Ugovorni zdravstveni radnik studij ili sveutilidni integrirani
primarne zdravstvene zastite 365 prijediplomski-i diplomski studij
specijalist : medicine, odobrenje za samostalan
- doktor medic_ine specijglist u rad, specijalisti¢ki ispit, posebna
mobilnom palijativnom timu edukacija iz palijativne skrbi
Sveutiligni prijediplomski i diplomski 1*
studij ili sveugilidni integrirani
prijediplomski | diplomski studij
Doktor medicine specijalist- mzdncnne,uolqcil‘ovr:_r\lje ry sa_most_al::n
specijalist savjetnik 3 3g3 | rad. specijalisticki ispit, najmanje 15
- doktor medicine specijalist u godina specijalistitkog staZza doktora
mobilnom palijativnom timu medicine ili 10 godina specijalisti¢kog
staza doktora medicine uzeg
specijaliste ili primarijusa, posebna
edukacija iz palijativne skrbi
Sveugilidni/struéni prijediplomski i
Maaistra sestrinstva na diplomski studij sestrinstva,
pos?l avlma 245 odobrenje za samostalan rad, 1
- koordinatora za palijativnu skrb vozacki ispit ,B" kategorije, posebna
edukacija iz palijativne skrbi
Zdravstveni radnik prvostupnik Sveudilidni/struéni prijediplomski
u primarnoj zdravstvenoj zastiti studij sestrinstva, odobrenje za
1 _ 1,95 samostalan rad, vozacki ispit ,B* 1
- u mobilnom palijativnom timu kategorije, posebna edukacija iz
palijativne skrbi
Sveudiligni prijediplomski i diplomski
Ugovorni zdravstveni radnik studij ili sveudilidni integrirani
3,00 prijediplomski i diplomski studij 7

primarne zdravstvene zastite
- doktor dentalne medicine

dentalne medicine, odobrenje za
samostalan rad, struéni ispit




Doktor dentalne medicine

Sveutili&ni prijediplomski i diplomski
studij ili sveugilini integrirani

s 3,82 prijediplomski i diplomski studij
specijalist 1 - dentalne medicine, odobrenje za
- specijalist oraine kirurgie samostalan rad, specijalisticki ispit
Sveutiligni prijediplomski i diplomski
Ugovorni zdravstveni radnik studij ili sveugili$ni integrirani
primarne zdravstvene zastite 3,65 prijediplomski i diplomski studij
specijalist medicine, odobrenje za samostalan
-specijalist pedijatrije rad, specijalisti¢ki ispit
Sveuéilisni prijediplomski i diplomski
studij ili sveutili§ni integrirani
prijediplomski i diplomski studi] 3
Doktor medicine specijalist- medicine, odobrenje za samostalan
specijalist savjetnik 3 3,83 rad, specijalisti¢ki ispit, najmanje 15
-specijalist pedijatrije godina specijalistickog staza doktora
medicine ili 10 godina specijalistickog
staza doktora medicine uzeg
specijaliste ili primarijusa
Zdravstveni radnik prvostupnik Sveugilini/struéni prijediplomski
u primarnoj zdravstvenoj zastiti studij radioloske tehnologije, struéni
1: 1,95 ispit, 1 godina radnog iskustva ili 1
- radiologija manje prema posebnom propisu,
odobrenje za samostalan rad
Zdravstveni radnik prvostupnik Sveutiligni/strugni prijediplomski
u primarnoj zdravstvenoj zastiti 187 studij sestrinstva, odobrenje za
2 : samostalan rad, vozaéki ispit ,B" 12
- patronazna zdravstvena zastita kategorije
Medicinska sestraftehni¢ar - srednja
&kola za zanimanje medicinska
sestra/tehni&ar, strugni ispit, 1 godina
radnog iskustva ili manje prema
posebnom propisu ili srednja skola
za zanimanje medicinska
Medicinska sestra/tehnicar ili sestraftehniéar opte r_ljege u trajanju
zdravstveni radnik u primarnoj od 5 godina; odobrenjeza
zdravstvenoj zastiti 3: samostglan rad, Vozac_kt '_Sp't B
- medicinska sestra/tehnicar i 1,55 kategorije (za opéu/obiteljsku 31
dentalni tehnicar, dentalni medicinu, dentalnu zdravstvenu
asistent zastitu, zdravstvenu zastitu
predskolske djece i oralnu kirurgiju)
Dentalni tehni¢ar/asistent - srednja
&kola za zanimanje dentalni tehniéar,
dentalni asistent, struéni ispit, 1
godina radnog iskustva, odobrenje za
samostalan rad (za dentalnu
zdravstvenu zastitu)
Srednja $kola tehni¢kog smjera,
vozacki ispit B kategorije, strucna
osposobljenost za rad u kotlovnici, na
Struéni radnik na tehniékom sustavima klimatizacije i ventilacije,
odrzavanju 1,39 odnosno sprlemnost polaganja teaja
domar za osposobljavanje na navedenim 1

sustavima u roku od $est mjeseci,
pozl_navanje rada na raéunalu, 1
godina radnog iskustva




Cistaé s posebnim uvjetima

Osnovna $kola, vozacki ispit ,B"

6&

rada 136 kategorije,
ISPOSTAVA CAZMA
Sveudiligni prijediplomski i diplomski
Ugovorni zdravstveni radnik studij ili sveutiligni integrirani
primarne zdravstvene zastite 3,00 prijediplomski i diplomski studij
- doktor opée/obiteljske medicine medicine, odobrenje za samostalan
rad, stru¢ni ispit
Ugovorni zdravstveni radnik Sveg.é.".iéni prjiggiiplpmski_i €T RIS
primarne zdravstvene zastite Stl.’.d'j il 5"3“‘?'."5!“ integrirani
specijalist 3,65 pruegilplomskl i dnpl_omsk| studij
- doktor opée/obiteljske medicine medicine, odobrenje za samostalan
specijalist rad, specijalistiCki ispit
Sveutilidni prijediplomski i diplomski
studij ili sveutilisni integrirani
prijediplomski i diplomski studij
Doktor medicine specijalist- medicine, odobrenje za samostalan
specijalist savjetnik 3 3,83 rad, specijalisticki ispit, najmanje 13
-specijalist opce/obiteljske godina specijalistitkog staza doktora
medicine medicine ili 10 godina specijalistikog
staza doktora medicine uzeg
specijaliste ili primarijusa
Sveudilisni prijediplomski i diplomski
studij ili sveugilisni integrirani
prijediplomski i diplomski studij
Ugovorni zdravstveni radnik dentalne medicine, odobrenje za
primarne zdravstvene zastite 3,00 samostalan rad, struéni ispit
- doktor dentalne medicine
Ugovorni zdravstveni radnik Sveucilisni prijediplomski i diplomski
primarne zdravstvene zastite stgdu .Hi sveuc".i_liél"li integrirani
specijalist 3,65 prueghplomskl i d|p!omski studij
-specijalist ginekologije i medzcme,”oc_iot_)re_n';e = Sampstalan
opstetricije rad, specijalisticki ispit
Sveugtilisni prijediplomski i diplomski
studij ili sveugili$ni integrirani
Doktor medicine specijalist- prijediplomski i diplomski stud]
specijalist savjetnik 3 medicine, odobrenje za samostalan
-specijalist ginekologije i s rad, specljalistiéki Ispit, najmanje 15
opstetricije godmg spgcuahsttc_img staza d_oktora
medicine ili 10 godina specijalistitkog
staza doktora medicine uzeg
specijaliste ili primarijusa
Sveudiligni prijediplomski i diplomski
Ugovorni zdravstveni radnik studij ili sveucilisni integrirani
primarne zdravstvene zastite 3,65 prijediplomski i diplomski studij
specijalist medicine, odobrenje za samostalan
-specijalist pedijatrije rad, specijalisti€ki ispit
Doktor medicine specijalist- 383 Sveuéiligni prijediplomski i diplomski

specijalist savjetnik 3
-specijalist pedijatrije

studij ili sveuc¢ilisni integrirani
prijediplomski i diplomski studij




medicine, odobrenje za samostalan
rad, specijalisti¢ki ispit, najmanje 15
godina specijalistitkog staZa doktora
medicine ili 10 godina specijalistiCkog
staZza doktora medicine uzeg
specijaliste ili primarijusa

Ugovorni zdravstveni radnik
primarne zdravstvene zastite

Sveugilisni prijediplomski i diplomski
studij ili sveugili$ni integrirani

iialist 3,65 prijediplomski i diplomski studij
specl_j_algst - medicine, odobrenje za samostalan
=apecijFlistradisinglls rad, specijalistidki ispit
Sveugilidni prijediplomski i diplomski
studij ili sveugilidni integrirani
o g prijediplomski i diplomski studij
go::egl?;fif\?;:iie; ijalist- medicine, odobrenje za samostalan
_Sp eclij'alist s dicl) rorecd 3,83 rad, specijalisticki ispit, najmanje 15
pec) gy godina specijalistitkog staza doktora
medicine ili 10 godina specijalistitkog
staza doktora medicine uZeg
specijaliste ili primarijusa
. ; ; Sveutiligni prijediplomski i diplomski
Ug;vaor;r: zzg:::sstt:ee:; l:‘a‘;:iltke studij ili sveugilisni integrirani
pma etsiptrnaichs medlcinske 3,00 prijediplomski i diplomski studij
;Jiokgmi'e 9 medicinske biokemije, odobrenje za
J samostalan rad, stru¢ni ispit
. : ; ; Srednja 8kola za zdravstveno-
fg::“::tt:::;." 2:2;:;"2’?""1“""‘ laboratorijske tehnicare, strugni ispit,
< SRR cf-laboratori.'ski 1,70 1 godina radnog iskustva ili manje
fakiikat ) prema posebnom propisu, odobrenje
za samostalan rad
Sveutilisni prijediplomski i diplomski
Uaevomi:zdn ol padnl stl_J_dij _|I| sveuctili§ni integrirani
pr%marnne zdr:\:,:tt\‘:eene zaér:::a 3,00 prijediplomski i diplomski studij
- magistar/magistra farmacije :ngiﬁii’n??;?{ Erje 2sikamasRlEn
Farmaceutski tehni¢ar — srednja
Medicinska sestra/tehnicar ili §kola za zanimanje farmaceutski
zdravstveni radnik u primarnoj 1,55 tehni&ar, struéni ispit, 1 godina
zdravstvenoj zastiti 3: radnog iskustva, vozacki ispit ,B*
- farmaceutski tehni¢ar kategorije
. . . Sveugilini/struéni prijediplomski
Zdravstveni radnik prvos_tupvmk studij radiolo$ke tehnologije, strucni
u primarnoj zdravstvenoj zastiti 1,95 ispit, 1 godina radnog iskustva ili
1 manje prema posebnom propisu,
- radiologija odobrenje za samostalan rad.
Zdra.vstveni radnik prvostupnik gtv%l_J_CiliSr:?i‘ﬁg;ICni ;:jrijt;diplp mski
; primarnoj zdravstvenoj zastiti 1,87 saumgsstz:?an ra;a;fgz:é;ie;]sjsitzaB“
- patronazna zdravstvena zastita kategorije.
Medicinska sestra/tehnicar ili Medicinska sestra/tehniar - srednja
zdravstveni radnik u primarnoj 155 $kola za zanimanje medicinska

zdravstvenoj zastiti 3:
- medicinska sestra/tehnicar ili
dentalni tehni¢ar, dentalni

sestra/tehnicar, strudni ispit, 1 godina
radnog iskustva ili manje prema
posebnom propisu ili srednja $kola




asistent

za zanimanje medicinska
sestra/tehniéar opée njege u trajanju
od 5 godina; odobrenje za
samostalan rad, vozacki ispit B

kategorije (za opéu/obiteljsku 8
medicinu, zdravstvenu zastitu
predkolske djece, zdravstvenu
zastitu Zena i dentalnu zdravstvenu
zastitu)
Dentalni tehni¢ar/asistent - srednja
gkola za zanimanje dentalni tehnicar,
dentalni asistent, struéni ispit, 1
godina radnog iskustva, odobrenje za
samostalan rad (za dentalnu
zdravstvenu zastitu)

Cistaé s posebnim uvjetima 1,15 kO;g;\érr];eskoia, Veaokl iepll 2 :

rada '

ISPOSTAVA DARUVAR

Visi referent Sveugilisni/struéni prijediplomski

- za administrativne poslove 170 studij drutvenog smjera, 1 godina

Ispostave ’ radnog iskustva, vozacki ispit ,B*
kategorije
Sveuéilidni prijediplomski i diplomski

Ugovorni zdravstveni radnik studij ili sveugili$ni integrirani

primarne zdravstvene zastite 3,00 prijediplomski i diplomski studij

- doktor opéelobiteljske medicine) medicine, odobrenje za samostalan
rad, strucni ispit

Ugovorni zdravstveni radnik Svelﬂéilisni prij_gdiplomsk! | diplomski

primarne zdravstvene zastite St‘:‘.d“ _i“ sveugilisni integr‘lrani

specijalist 3,65 pruegilplomski i dipl_omskl studij

- doktor opée/obiteljske medicine mexiicing, odobrenjeza samostalan 8

specijalist rad, specijalisticki ispit
Sveucilisni prijediplomski i diplomski
studij ili sveugilisni integrirani

Doktor medicine specijalist- prijeg:lip lomski | diplpmski studij

specijalist savjetnik 3 medicine, odobrenje za samostalan

-specijalist opée/obiteljske 3,83 rad, specijalisti¢ki ispit, najmanje 15

medicine godina specijalistickog staza doktora
medicine ili 10 godina specijalistickog
staZa doktora medicine uzeg
specijaliste ili primarijusa

Ugovorni zdravstveni radnik Sveg@i!iéni prijediplomski i diplomski

primarne zdravstvene zastite Stl..!dlj ili sveugiliSni integrirani

specijalist 365 prijediplomski i diplomski studij

- doktor medicine specijalist u , medicine, odobrenje za samostalan

mobilnom palijativnom timu rad, specijalistiCki ispit, posebna
edukacija iz palijativne skrbi
Sveugilidni prijediplomski i diplomski 1*

Doktor medicine specijalist- studij ili sveugili$ni integrirani

specijalist savjetnik 3 383 prijediplomski i diplomski studij

- doktor medicine specijalist u
mobilnom palijativhom timu

medicine, odobrenje za samostalan
rad, specijalisti¢ki ispit, najmanje 15
godina specijalistickog staza doktora




medicine ili 10 godina specijalistickog
staza doktora medicine uZeg
specijaliste ili primarijusa, posebna
edukacija iz palijativne skrbi

Magistra sestrinstva na

Sveutiligni/struéni prijediplomski i
diplomski studij sestrinstva,

. 2,45 odobrenje za samostalan rad,
poslovima it ks vozadki ispit ,B" kategorije, posebna
- kperdinatena 2& paUJRUMIH S edukacija iz palijativne skrbi
Zdravstveni radnik prvostupnik Sveudiligni/strugni prijediplomski
u primarnoj zdravstvenoj zastiti studij sestrinstva, odobrenje za
1: 1,95 samostalan rad, vozacki ispit ,B"

- u mobilnom palijativnom timu kategorije, posebna edukacija iz
palijativne skrbi
Sveudiligni prijediplomski i diplomski
? . ; studij ili sveutili$ni integrirani
quvornl Ziravsioni rac{n.lk 3,00 prijediplomski i diplomski studij
primarne zdravstvene zastite o :
- doktor dentalne medicine dentalne medicine, odobrenje za
samostalan rad, struéni ispit
Ugovorni zdravstveni radnik Svel_J_é_iI_iéni prij'gdipl_o mski' i di'plomski
primarne zdravstvene zastite St'f’.d“ ."' Sve”"?'."éf" i L
specijalist 3,65 prljegiiplomskl i diplomski studij
-specijalist ginekologije i mech:;ne,__oQop_r =i e samostalan
opstetricije rad, specijalisticki ispit
Sveugilidni prijediplomski i diplomski
studij ili sveutili$ni integrirani
Doktor medicine specijalist- prijegli_plomski ! dipl_omski studij
specijalist savjetnik 3 medicine, odobrenje za samostalan
-specijalist ginekologije i 3,83 rad,.specuah"stlgﬁkl_'isplt. nEjmane 15
opstetricije godlpg sp‘e_cuahstickog staza d.ok'tora
medicine ili 10 godina specijalistickog
staza doktora medicine uzeg
specijaliste ili primarijusa
Sveudilidni prijediplomski i diplomski
Ugovorni zdravstveni radnik studij ili sveucili$ni integrirani
primarne zdravstvene zastite 3,65 prijediplomski i diplomski studij
specijalist medicine, odobrenje za samostalan
-specijalist pedijatrije rad, specijalisti¢ki ispit
Sveuciligni prijediplomski i diplomski
studij ili sveugilidni integrirani
prijediplomski i diplomski studij
Doktor medicine specijalist- medicine, odobrenje za samostalan
specijalist savjetnik 3 3,83 rad, specijalisticki ispit, najmanje 15
-specijalist pedijatrije godina specijalistikog staza doktora
medicine ili 10 godina specijalisti¢kog
staZa doktora medicine uzeg
specijaliste ili primarijusa
Sveudilisni prijediplomski i diplomski
Ugovorni zdravstveni radnik studij ili sveugili$ni integrirani
primarne zdravstvene zastite 3,65 prijediplomski i diplomski studij
specijalist medicine, odobrenje za samostalan
-specijalist radiologije rad, specijalisticki ispit
Doktor medicine specijalist- 5 oo Sveutili$ni prijediplomski i diplomski

specijalist savjetnik 3
-specijalist radiologije

studij ili sveucilisni integrirani
prijediplomski i diplomski studij




medicine, odobrenje za samostalan
rad, specijalisti&ki ispit, najmanje 15
godina specijalistitkog staza doktora
medicine ili 10 godina specijalistitkog
staZza doktora medicine uzeg
specijaliste ili primarijusa

Ugovorni zdravstveni radnik

Sveudiligni prijediplomski i diplomski
studij ili sveudilisni integrirani

primarne zdravstvene zastite 3,65 prijediplomski i diplomski studij
specijalist medicine, odobrenje za samostalan
-specijalist medicine rada rad, specijalisticki ispit
Sveudilisni prijediplomski i diplomski
studij ili sveugili$ni integrirani
sy - rijediplomski i diplomski studij
Doktgr r'nedlclr]e ap ecljalist- ﬁ1ejdicine, odobregje za samosjtalan
specijalist savjetnik 3 383 | rad, specijalistickiispit, najmanje 15
-specijalist medicine rada godina specijalistitkog staza doktora
medicine ili 10 godina specijalistickog
staza doktora medicine uzeg
specijaliste ili primarijusa
Ugovorni zdravstveni radnik Sveugiligni prijediplomski i diplomski
primarne zdravstvene zastite studij ili sveudilisni integrirani
specijalist 3,65 prijediplomski i diplomski studij
-specijalist oftalmologije i medicine, odobrenje za samostalan
optometrije rad, specijalisti¢ki ispit
Sveucilisni prijediplomski i diplomski
studij ili sveugili&ni integrirani
Doktor medicine specijalist- prijediplomski i diplomski studij
specijalist savjetnik 3 medicine, odobrenje za samostalan
-specijalist oftalmologije i 3,83 rad, specijalisti¢ki ispit, najmanje 15
optometrije godina specijalistickog staZa doktora
medicine ili 10 godina specijalistiCkog
staZa doktora medicine uzeg
specijaliste ili primarijusa
Sveugilisni prijediplomski i diplomski
Ugovorni zdravstveni radnik studij ili sveuéilidni integrirani
primarne zdravstvene zastite 3,65 prijediplomski i diplomski studij
specijalist medicine, odobrenje za samostalan
-specijalist interne medicine rad, specijalisticki ispit
Sveucili$ni prijediplomski i diplomski
studij ili sveugili&ni integrirani
prijediplomski i diplomski studij
Doktor medicine specijalist- medicine, odobrenje za samostalan
specijalist savjetnik 3 3,83 rad, specijalisticki ispit, najmanje 15
-specijalist interne medicine godina specijalistitkog staza doktora
medicine ili 10 godina specijalistickog
staZza dokiora medicine uzeg
specijaliste ili primarijusa
Sveucilisni prijediplomski i diplomski
studij ili sveuéilidni integrirani
Voditelj ustrojstvene jedinice prijediplomski i diplomski studij
do 40 zaposlenih 2 3,86 medicinske biokemije, odobrenje za

-voditelj medicinsko-biokemijskog
laboratorija

samostalan rad, struéni ispit, 4
godine radnog iskustva

10




Zdravstveni radnik u primarnoj

Srednja §kola za zdravstveno-
laboratorijske tehni¢are, struéni ispit,

17

3*

zdravstvenoj zastiti 2: 1,70 1 godina radnog iskustva ili manje

-zdravstveno-laboratorijski prema posebnom propisu, odobrenje

tehniéar za samostalan rad

. i . Sveudilidni/struéni prijediplomski
ﬁd;:‘:;::gj' ;:S:‘:th;c’;t::ér;'i; 187 studij sestrinstva, odobrenje za

2: ' samostalan rad, vozacki ispit ,B"

- patronazna zdravstvena zastita kategonje:

Medicinska sestra/tehnigar - srednja
&kola za zanimanje medicinska
sestra/tehniéar, struéni ispit, 1 godina
radnog iskustva ili manje prema

Medicinska sestra/tehni&ar ili posebnom propisu ili srednja Skola

zdravstveni radnik u primarnoj za zanimanje medicinska =

zdravstvenoj zatiti 3: sestra/tehnitar opée njege u trajanju

- medicinska sestra/tehnicar ili od 5 godina; odobrenje za

dentalni tehni&ar, dentalni samostalan rad, vozagki ispit ,B*

asistent 1,55 kategorije (za opéu/obiteljsku
medicinu, zdravstvenu zastitu
pred$kolske djece, zdravstvenu
zastitu zena, dentalnu zdravstvenu
zastitu i medicinu rada)

Dentalni tehni¢ar/asistent - srednja
$kola za zanimanje dentalni tehnicar,
dentalni asistent, struéni ispit, 1
godina radnog iskustva, odobrenje za
samostalan rad (za dentalnu
zdravstvenu zastitu)
Sveuciligni/struéni prijediplomski

Zdravstveni radnik prvostupnik studij radioloske tehnologije, struni

u primarnoj zdravstvenoj zastiti 1,95 ispit, 1 godina radnog iskustva ili

1z manje prema posebnom propisu,

- radiologija odobrenje za samostalan rad.
Srednja $kola tehnickog smjera,
vozacki ispit B kategorije, strucna
osposobljenost za rad u kotlovnici, na

Struéni radnik na tehniékom sustavima klimatizacije i ventilacije,

odrzavanju 1,39 odnosno sprgmno_st polaganja tgéaja

“demar za osposobljavanje na navedenim
sustavima u roku od Sest mjeseci,
poznavanje rada na ra¢unalu, 1
godina radnog iskustva

Cista¢ s posebnim uvjetima 1,15 Eastgg;?ijaeékda’ R Pt g

rada '

ISPOSTAVA GARESNICA
Sveuéilini prijediplomski i diplomski

Ugovorni zdravstveni radnik Stl.’.dij .“' S"e“*?i.“éf“ integr_irani %

pr%m arne zdravstvene zastite 3,00 pruec-:ilplomsk[ : dlpl_omskl studj

- doktor opée/obiteljske medicine medicine, (_:n:_iot?renje za samostalan
rad, struéni ispit

Ugovorni zdravstveni radnik 365 Sveudilisni prijediplomski i diplomski

primarne zdravstvene zastite
specijalist

studij ili sveugilisni integrirani
prijediplomski i diplomski studij

11




- doktor opce/obiteljske medicine
specijalist

medicine, odobrenje za samostalan
rad, specijalisticki ispit

Doktor medicine specijalist-
specijalist savjetnik 3
-specijalist opée/obiteljske
medicine

3,83

Sveudilidni prijediplomski i diplomski
studij ili sveugiligni integrirani
prijediplomski i diplomski studij
medicine, odobrenje za samostalan
rad, specijalisticki ispit, najmanje 15
godina specijalistitkog staza doktora
medicine ili 10 godina specijalistickog
staZza doktora medicine uzeg
specijaliste ili primarijusa

Ugovorni zdravstveni radnik
primarne zdravstvene zastite
specijalist

-specijalist ginekologije i
opstetricije

3,65

Sveuéilidni prijediplomski i diplomski
studij ili sveucili$ni integrirani
prijediplomski i diplomski studij
medicine, odobrenje za samostalan
rad, specijalisti¢ki ispit

Doktor medicine specijalist-
specijalist savjetnik 3
-specijalist ginekologije i
opstetricije

3,83

Sveuciligni prijediplomski i diplomski
studij ili sveugilisni integrirani
prijediplomski i diplomski studij
medicine, odobrenje za samostalan
rad, specijalisti¢ki ispit, najmanje 15
godina specijalistikog staza doktora
medicine ili 10 godina specijalistickog
staza doktora medicine uZeg
specijaliste ili primarijusa

Voditelj ustrojstvene jedinice
do 40 zaposlenih 2
- voditelj ljekarni

3,86

Sveucilisni prijediplomski i diplomski
studij ili sveucili$ni integrirani
prijediplomski i diplomski studij
farmacije, odobrenje za samostalan
rad, struéni ispit, 4 godine radnog
iskustva

Ugovorni zdravstveni radnik
primarne zdravstvene zastite
- magistar/magistra farmacije

3,00

Sveucili§ni prijediplomski i diplomski
studij ili sveugiligni integrirani
prijediplomski i diplomski studij
farmacije, odobrenje za samostalan
rad, struéni ispit

Medicinska sestra/tehniéar ili
zdravstveni radnik u primarnoj
zdravstvenoj zastiti 3:

- farmaceutski tehni¢ar

1,55

Srednja $kola za zanimanje
farmaceutski tehni¢ar, stru¢ni ispit, 1
godina radnog iskustva, vozacki ispit
,B" kategorije

Zdravstveni radnik prvostupnik
u primarnoj zdravstvenoj zastiti
2:
- patronaZna zdravstvena zastita

1,87

Sveucilidni/struéni prijediplomski
studij sestrinstva, odobrenje za
samostalan rad, vozaéki ispit ,B*
kategorije.

Zdravstveni radnik u primarnoj
zdravstvenoj zastiti 2:

- zdravstveno-laboratorijski
tehniéar

1,70

Srednja $kola za zdravstveno-
laboratorijske tehniGare, struéni ispit,
1 godina radnog iskustva ili manje
prema posebnom propisu, odobrenje
za samostalan rad
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Medicinska sestra/tehnicar ili

Medicinska sestra/tehni¢ar - srednja
$kola za zanimanje medicinska
sestra/tehnicar, struéni ispit, 1 godina
radnog iskustva ili manje prema

RUrgwstven '.'adr.f"f.u pErErel posebnom propisu ili srednja skola 7
zdrav'st.venOJ ZBBIHL 2 i 1,55 za zanimanje medicinska
- medicinska sestra/tehnicar sestraltehnidar opée njege u trajanju
od 5 godina; odobrenje za
samostalan rad, vozacki ispit ,B*
kategorije (za opcu/obiteljsku
medicinu, zdravstvenu zastitu zena)
Srednja $kola tehni¢kog smjera,
vozadki ispit B kategorije, strucna
osposobljenost za rad u kotlovnici, na
Struéni radnik na tehni€kom sustavima klimatizacije i ventilacije,
odrzavanju 1,39 odnosno spremnost polaganja te¢aja 1
-domar za osposobljavanje na navedenim
sustavima u roku od $est mjeseci,
poznavanje rada na ragunalu, 1
godina radnog iskustva
Cista¢ s posebnim uvjetima 115 Osnovna $kola, vozaéki ispit ,B" 3"
rada : kategorije,
ISPOSTAVA GRUBISNO
POLJE
Sveucilidni prijediplomski i diplomski
Ugovorni zdravstveni radnik studij ili sveucilidni integrirani
primarne zdravstvene zastite 3,00 prijediplomski i diplomski studij
- doktor opcée/obiteljske medicine medicine, odobrenje za samostalan
rad, strucni ispit
Sveudiligni prijediplomski i diplomski
Ugovorni zdravstveni radnik studij ili sveugili$ni integrirani
primarne zdravstvene zastite prijediplomski i diplomski studij
specijalist - 3.65 medicine, odobrenje za samostalan
- doktor opce/obiteljske medicine ) rad, specijalisticki ispit
specijalist "
Sveutilidni prijediplomski i diplomski
studij ili sveutilidni integrirani
Doktor medicine specijalist- prijediplomski i diplomski studij
specijalist savjetnik 3 medicine, odobrenje za samostalan
-specijalist OpéeIObiteljSke 3,83 rad, SpeCl]allStlékl ISPI'EI najmanje 15
medicine godina specijalistickog staZa doktora
medicine ili 10 godina specijalistitkog
staza doktora medicine uzeg
specijaliste ili primarijusa
Ugovorni zdravstveni radnik Sveucilisni prijediplomski i diplomski
primarne zdravstvene zastite studij ili sveucilisni integrirani
specijalist 3,65 prijediplomski i diplomski studij
-specijalist ginekologije i medicine, odobrenje za samostalan
opstetricije rad, specijalisticki ispit
Doktor medicine specijalist- Sveutili$ni prijediplomski i diplomski
specijalist savjetnik 3 383 studij ili sveugili$ni integrirani
-specijalist ginekologije i 1 prijediplomski i diplomski studij 1

opstetricije

medicine, odobrenje za samostalan
rad, specijalisticki ispit, najmanje 15
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godina specijalistiCkog staza doktora
medicine ili 10 godina specijalistickog
staza doktora medicine uZeg
specijaliste ili primarijusa

Sveuilidni prijediplomski i diplomski
studij ili sveutili§ni integrirani

Ugovorni zdravstveni radnik = A h . 3
2 n 3,00 prijediplomski i diplomski studij
p(r;n:(?m: zc:riavstveg_e zastite dentalne medicine, odobrenje za
~£DBioF danigine maiens samostalan rad, struéni ispit
Sveutiligni prijediplomski i diplomski
. : ; studij ili sveucili$ni integrirani
bt i ;g’a":tt::“"a ":‘g}:& 3,00 | prijediplomskii diplomski studij 2
rIRRAT AR " - farmacije, odobrenje za samostalan
- magistar/magistra farmacije rad, struéni ispit
% W pes Srednja §kola za zanimanje
Mdedlci?ska_ seztriftehn_lcar "'o. 55 farmaceutski tehnigar, struéni ispit, 1
SSIERVEVEI' ik U primrany 1. godina radnog iskustva, vozacki ispit 2
zdravstvenoj zastiti 3: B* kategorie
- farmaceutski tehnicar .
” . : Sveugilidni/strugni prijediplomski
Zdravstveni radnik prvostupnik B ; .
. : ot 12 studij sestrinstva, odobrenje za
Iél primarnoj zdravstvenoj zastiti 1,87 o (J) ahalan rad. vozadkil sjpit B 2
- 'patronaina zdravstvena zastita kategorije.
Medicinska sestra/tehniéar - srednja
$kola za zanimanje medicinska
sestra/tehniéar, struéni ispit, 1 godina
radnog iskustva ili manje prema
posebnom propisu ili srednja $kola
Medicinska sestraltehnicar ili =4 ztar}itmr?n_j'e medécingka o 8
zdravstveni radnik u primarnoj (S)?jssrzoZinnal"cird(;gr:n?éezgae ugaani
zdravstvenoj zastitl 3: 155 samostalan ,rad, vozacki ispit ,B"
- medicinska sestra/tehnicar ' kategorije (za opcu/obiteljsku
medicinu, zdravstvenu zastitu Zena,
dentalnu zdravstvenu zastitu)
Dentalni tehni¢ar/asistent - srednja
8kola za zanimanje dentalni tehnicar,
dentalni asistent, stru¢ni ispit, 1
godina radnog iskustva, odobrenje za
samostalan rad (za dentalnu
zdravstvenu zastitu)
Cista¢ s posebnim uvjetima 115 Osnovna §kola, vozacki ispit ,B* 2"
rada ! kategorije.
OSTALA RADNA MJESTA (za
sve Ispostave)
Doktor medicine i doktor Sveudilidni prijediplomski i diplomski | Prema
dentalne medicine 3 studij ili sveugilidni integrirani odobrenju
- rad pod nadzorom doktora 2,81 prijediplomski i diplomski studij nadleznih
rmedicinsldakiors dentslne medicine ili dentalne medicine, tijela
medicine odobrenje za samostalan rad
Doktor medicine i doktor Sveudiliini prijediplomski i diplomski | Prema
dentalm_e mef_licine na 2,81 studij ili sveugilidni integrirani odobrenju
specijalizaciji prijegiplom.ski i diplomski studij broja
medicine ili dentalne medicine, specializaci
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odobrenje za samostalan rad ja
90% Srednja $kola ili sveudili$ni/struéni Prema
vrijednosti | prijediplomski studij ili odluci
koeficijienta | sveugiligni/strugni prijediplomski i nadleznog
za obragun | diplomski studij u odredenom zvanju | tijela
plaée
Pripravnik r_adnog
mjesta za
koje je
sklopio
ugovor o
radu

*Broj izvrsitelja se odnosi na 40-satno radno vrijeme tjedno, a broj zaposlenika moze biti i veci

ali s manjim brojem radnih sati
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PRILOG 2.

OPIS POSLOVA RADNIH MJESTA U
DOMU ZDRAVLJA BVJELOVARSKO-BILOGORSKE
ZUPANIJE



URED RAVNATELJA
Ravnatelj zupanijskog doma zdravija

Poslovi, prava i obveze te uvjeti za imenovanje ravnatelja utvrdeni su Statutom
Doma zdravlja.

Zamjenik ravnatelja

- zamjenjuje ravnatelja u njegovim obvezama i odgovornostima u
slugajevima njegove sprijeenosti ili odsutnosti u okviru ovlasti utvrdene
Statutom Doma zdravlja

- suraduje s ravnateliem, pomo¢nicima i rukovoditeljima organizacijskih
jedinica radi uskladenja i unapredenja rada

- organizira, koordinira i nadzire rad radnika Doma zdravlja

- obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja koji po SV0joj naravi
spadaju u djelokrug rada zamjenika ravnatelja

- za svoj rad odgovara ravnatelju.

Pomoénik ravnatelja Zupanijskog doma zdravlja za sestrinstvo

- koordinira radom medicinskih sestara vie i srednje struCne spreme po
ispostavama Doma zdravlja

- predlaZe aktivnosti za unapredenje struénog rada zdravstvenih radnika

- suraduje sa udrugama, drustvima, komorama u svrhu struénog usavr$avanja
zdravstvenih radnika

- suraduje s obrazovnim tijelima (8kolama, fakultetima i sl.)

- organizira struéna predavanja, usavrSavanja i seminare za medicinske

sestre/tehnicare
- u dogovoru s ravnateljem brine se o strucnom usavr§avanju radnika kojima

rukovodi

- sudjeluje u edukaciji medicinskih sestara/tehni¢ara posebno pripravnika kojima
je mentor

- organizira i sudjeluje u izradi plana trajnog usavr$avanja u svrhu stjecanja ili
obnove odobrenja za samostalan rad

- organizira struéne i radne sastanke sa medicinskim sestrama/tehniarima i
prvostupnicima

- daje smjernice i naputke za popunjavanje obrazaca i dostavu izvje§ca o radu

- sudjeluje u akcijama zdravstvenog odgoja i prosvjecivanja

- radi na pobolj§anju organizacije rada

- prati kretanje informacijskih tokova u zdravstvu, analizira postojece stanje te
predlaze moguca rjeSenje za unapredenje timskog rada sa ciliem brZe obrade
bolesnika

- koordinira rad ostalih medicinskih djelatnosti

- prati dostignuéa medicinske tehnike i predlaZe nabavku odgovarajuc¢e opreme
za suvremeno zbrinjavanje bolesnika

- sudjeluje u izradi struénih uputstava za rad zdravstvenih djelatnika u
zdravstvenim ustanovama

- u dogovoru s ravnateliem organizira raspored rada i zamjene zdravstvenih i
ostalih radnika, a prema potrebama pojedinih djelatnosti

- vodi kontrolu i brine se o racionalnosti potro$nje lijekova i ostalih materijala te
daje prijedloge za racionalizaciju te potro$nje

z



. nadzire odrzavanje &istoce i urednosti poslovnih prostorija

- nadzire pravilnosti i urednost zadtitne odjece i obuce radnika _

_ vodi evidencije rada i organizira potrebne zamjene radnika kojima rukovodi-

. brine se o nabavi uredskog materijala, sredstava za giséenje, lijekova, zastitne
odjece i obuce .

- obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja kojemu odgovara za svoj rad.

Pomoénik ravnatelja Zupanijskog Doma zdravlja za kvalitetu

- planira, organizira i koordinira sve poslove i radnje koji se odnose za
uspostavljanje, razvijanje i odrzavanje sustava za osiguranje i poboljSanje
kvalitete zdravstvene zastite u domu zdravlja

- predlaze aktivnosti i mjere vezane za pobolj§anje kvalitete zdravstvene
zastite u pojedinim djelatnostima i ordinacijama

- sudjeluje u provjerama i nadzoru rada i provodenju kvalitete zdravstvene
zastite po pojedinim izvr&iteljima/ordinacijama, izraduje izvie$ca i prijedloge
za otklanjanje nepravilnosti i sli¢no

- za zahtjev javno-pravnih tijela ili fizickih osoba prikuplja, izraduje i dostavlja
o&itovanja i medicinsku dokumentaciju

- prima prituzbe, predstavke na rad zaposlenika, provodi postupak radi
odgovora podnositeljima u zakonskim rokovima

. koordinira radom i predsjeda sjednicama Povjerenstva za kvalitetu

. sastavlja zapisnike sa sjednica Povjerenstva i vodi brigu o zakonitom radu
Povjerenstva sukladno posebnom propisu

- odgovora za provodenje zadataka Povjerenstva za kvalitetu

. sukladno zakonskim propisima u obvezi je nadleznim tijelima dostavljati
izvje§¢éa o radu vezano za provodenje aktivnosti utvrdene Planom i
programom mjera za osiguranje, promicanje i pracenje kvalitete
zdravstvene zastite

- provodi i druge aktivnosti temeljem naloga ravnatelja

- za svoj rad odgovara ravnatelju.

USTROJSTVENA JEDINICA 1
Voditelj ustrojstvene jedinice 1 (za opce, pravne i kadrovske poslove)

- rukovodi, organizira i uskladuje rad vezano za pravne poslove

- organizira rad radnika i rasporeduje poslove iz nadleznosti ustrojstvene
jedinice

_ koordinira rad sa ostalim ustrojstvenim jedinicama u cilju unapredenja
poslovanja

- daje prijedloge, pravna misljenja i savjete ravnatelju

- izraduje najsloZenije op¢e akte, ugovore, sporazume i sliéno

- koordinira poslove za pripremu sjednica Upravnog vije¢a te u dogovoru s
ravnateljem saziva sjednice Upravnog vijec¢a

- izraduje zapisnike i odluke sa sjednica Upravnog vijeca

- provodi postupke i izraduje akte vezano za specijalizaciju ako oni nisu u
nadleZnosti drugog radnika

- po nalogu ravnatelja provodi postupke u slugaju povrede i kréenja radnih
obveza

- izraduje brisovna oéitovanja, tabularne izjave i drugo



u izvrSenju zadataka i poslova suraduje i komunicira sa vanjskim
izvriteljima

prati provedbu natjecajnih postupaka za zasnivanje radnog odnosa )
odgovara za primjenu zakonskih propisa i akata u svezi poslova koji se
obavljaju u sluzbi

koordinira rad te radi na razvoju ustrojstvene jedinice

uskladuje rad jedinice sa drugim jedinicama

komunicira sa javno-pravnim tijelima vezano za pravnu domenu

po potrebi sastavlja izvjestaje, analize i slicno

prati struénu literaturu i propise iz podrucja nadleZnosti sluzbe

sastavlja ugovore o nabavi, ugovore o zakupu, najmu, kupoprodaji i druge
ugovore

sudjeluje u projektima vezano za pravnu problematiku

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja koji po svojoj naravi spadaju u
djelokrug poslova voditelja

za svoj rad odgovara ravnatelju.

Savjetnik (za opce i kadrovske poslove)

obavlja struéno-administrativne poslove u vezi sa prijavom i odjavom radnika
za zdravstveno i mirovinsko osiguranje putem sustava Lana HZMO prijave,
podnosi prijave slobodnih radnih mjesta putem aplikacije pri Zavodu za
zaposljavanje,

unosi i obraduje, odnosno aZurira podatke u registru zaposlenih u javhom
sektoru o zaposlenima (REG. ZAP),

vodi evidencije o koridtenju godidnjih odmora i dopusta radnika DZ BBZ, te
bolovanja,

pige odluke, odnosno riesenja za godisnje odmore za sve radnike DZ BBZ,
pide zakljutke o prekovremenom radu za sve radnike Doma zdravlja,

vodi popis svih radnika Doma zdravija i azurira podatke o radnicima na
odredeno i neodredeno vrijeme,

izraduje odluke o zasnivanju, prestanku radnog odnosa, raspored radnika na
drugo radno mjesto, prekovremenog rada, o zahtjevu o zastiti povrijedenog
prava, o izricanju mjera zbog povreda radnih obveza, o udaljavanju radnika s
radnog mjesta, o obustavi postupka protiv radnika,

izraduje rie$enja o pravima i obvezama radnika,

prati i primjenjuje propise iz oblasti radnih odnosa,

vodi evidencije vezano za zakupce i eventualni viSak prostora,

po nalogu ravnatelja saziva sjednice Upravnog vijeéa i drugih tijela te vrsi
prijepis materijala,

vodi zapisnike na sjednicama Upravnog vijeca i ostalih tijela ustanove,
vodi statistiku kadrova i izraduje sva pismena vezana za statusna pitanja
radnika,

po potrebi nadleznim tijelima daje podatke kojima raspolaze

daje informacije pacijentima i radnicima Doma zdravlja

obavlja poslove za potrebe ravnatelja i rukovoditelja Ustrojstvene jedinice 1
za opée, pravne i kadrovske poslove,

obavlja i druge administrativno tehni¢ke poslove po nalogu ravnatelja i
zamjenika ravnatelja

za svoj rad odgovara voditelju ustrojstvene jedinice 1 i ravnatelju.




Referent (za poslove pisarnice, pismohrane i urudzbenog zapisnika)

- vodi urudzbeni zapisnik i sve poslove vezane za otpremu i evidenciju poste,

- arhivira dokumentaciju,

- otprema i dostavlja svu postu i posilike u postu, banku, Finu i sl.

- obavlja sve poslove pisarnice i pismohrane

. sreduje i popisuje arhivsko gradivo,

_ vrsi osiguranje materijalno-fizitke zastite arhivskog gradiva,

- provodi sve poslove arhiviranja i dostavljanja potrebnih izvje$éa nadleZnim
tijelima sukladno rokovima izlu€ivanja arhivske grade te vodi evidenciju o tome

- provodi i sve druge poslove arhivara

- provodi godi$nje popise i inventure osnovnih sredstava i sitnog inventara

- provodi sve ostale inventure i popise sukladno posebnih propisima

- obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja i voditelja ustrojstvene jedinice 1
za opée, pravne i kadrovske poslove,

- za svoj rad odgovara ravnatelju i voditelju ustrojstvene jedinice 1.

USTROJSTVENA JEDINICA 1

Voditelj ustrojstvene jedinice 1
(za raéunovodstveno-financijske poslove, plan i analizu)

- organizira, vodi i kontrolira rad zaposlenika u ustrojstvenoj jedinici

- prati zakonodavni okvir iz podrugja sluzbe, naputke nadleznog ministarstva
i Zupanije

- izraduje i analizira financijske planove, plan nabave te izvréenja istih.

- brine o aZurnosti izvrdavanja poslova i radnih zadataka

- vodi evidenciju 0 nazo&nosti na radu pojedinih radnika

- odgovoran je za postivanje radnog vremena, postivanje radne discipline

- vodi poslove oko rasporeda radnika prema potrebi rada

. prisustvuje sastancima u svezi teku¢e problematike pojedinih radnika u
knjigovodstvu i raéunovodstvu

- prati nove propise koji se odnose na knjigovodstvo, racunovodstvo i
financije

. nadzire uskladenost poslovanja sa Zakonom, podzakonskim propisima i
internim aktima

- pomaze radnicima u knjigovodstvu i radunovodstvu kod sastavljanja
odredenih izvjestaja i obra¢una

- prema zahtjevima daje sve potrebne podatke financijskog knjigovodstva, a
prema potrebi sastavlja i izvjestaje u svezi istog

- vodi brigu da se kupcima duZnicima na vrijeme obracunavaju kamate

- odgovara za kompletno vodenje knjigovodstva i raunovodstva

- izraduje financijske izvjeStaje i statistike propisane u financijskom
poslovanju

- kontrolira izvrienje obveza po instrumentima pla¢anja, kontrolira financijske
dokumentacije i likvidnosti dokumenata za isplatu

- prati i ukazuje ravnatelju na zakonitost naloga kojima se zdravstvena
ustanova materijalno obvezuje

- sastavlja prijedlog programa i plana rada, obudava te zaduzuje radnike na
konkretne poslove i zadatke

- vodi brigu o potpisu financijskih dokumenata

- nadzire ispravnost ¢uvanja i arhiviranja financijske dokumentacije



organizira provodenje inventure u tijeku godine

koordinira radom provedbe godi$nje inventure

izraduje i analizira financijske planove prema posebnim propisima
brine o pravovremenoj dostavi financijskih planova nadleznim tijelima
razvija informacijsko-komunikacijske tehnologije u svrhu boljeg
funkcioniranja internog sustava rada

radi na podizanju kvalitete rada jedinice

vr$i placanja svih obveza putem net bankinga

suraduje sa revizorima i poreznim savjetnicima te drugim institucijama

vodi komunikaciju te osigurava potrebnu knjigovodstvenu dokumentaciju za
potrebe inspekcijskih kontrola i kontrola DrZavne revizije

prikuplja podatke, analiti¢ki ih obraduje i sudjeluje pri izradi analitickih
izvieéa za potrebe ravnatelja i Zupanije

organizira i koordinira obavljanje knjigovodstvenih poslova

predlaZe promjene u radu radi unapredenja poslovanja Doma zdravlja
kontinuirano analizira postojece i osmisljava nove poslovne procese te
predlaze i inicira unapredenje poslovnih procesa

sudjeluje u izradi i provodenju poslovnih procesa Doma zdravlja

Izvjestava ravnatelja o uoenim nepravilnostima, odnosno propustima ili
potrebama u poslovnim procesima

obavlja i ostale poslove i radne zadatke prema potrebi i prema zahtjevu
ravnatelja

za svoj rad odgovoran je ravnatelju

Voditelj ustrojstvene jedinice Il. vrste (za poslove financijskog knjigovode i
ekonomske poslove)

kontira svu financijsku dokumentaciju

zaprima ulazne raduna te sve pripadaju¢e dokumente, likvidira ih i
priprema za knjiZzenje i placanje

analizira, prati, kontrolira i uskladuje stanja u financijskom knjigovodstvu sa
stanjem analitika

knjizi bankovne izvode

provodi uskladenja s dobavljaéima i kupcima

vri knjiZenje placa i drugih materijalnih prava zaposlenika

vr$i knjizenje drugog dohotka

vrsi kontrolu, likvidaturu i knjizenje glavne blagajne

vodi analitiku sitnog inventara

analizira i kontrolira tro$kova poslovanja u skladu s planiranim iznosima
analizira i kontrolira bruto bilancu

vréi mjeseéni i godignji obradun PDV-a ( izraduje PDV obrasce i knjigu UR-
a), priprema plac¢anja obveza za PDV

vr§i mjeseéne obracune za Ljekarne Doma zdravlja , analizira, kontrolira i
uskladuje stanje u ljekarnama sa knjigovodstvenim stanjem

unosi poslovne promjene u glavnu knjigu, vr8i usklade i ispravke

po potrebi vr§i placanje obveza putem net bankinga

prireduje zbirne podatke za izradu zavrdnih rauna te analize i izvjesca
tijekom godine

priprema i analizira izvjedéa poslovanja na razini mjeseca, kvartala i godine
izraduje sve mjeseéne, periodiéne i godisnje izvjestaje za potrebe vanjskih i
unutarnjih korisnika sukladno Zakonskim propisima ( lzvje$¢a za HZZO,
kvartalno, polugodignje i zavréno financijsko izvje$ée te biljeSke)

vodi brigu o uskladenosti pomoénih knjiga s glavnom knjigom



- vr8i poslove kontrole raunovodstvene dokumentacije te izraduje pomocne
excel tablice u kojima obraduje podatke potrebne za analize i izvje$tavanja

- obavlja komunikaciju sa ostalim sluzbama Doma zdravlja ,odnosno
povezuje informacija iz knjigovodstvenog programa sa ostalim sluzbama s
ciliem uginkovitosti poslovanja u skladu s Zakonima

- vri potrebne poslove vezane uz komunikaciju s vanjskim subjektima u
dielokrugu knjigovodstvenih poslova te obavija i druge slicne poslove po
nalogu voditelja i ravnatelja

- suraduje sa revizorima i poreznim savjetnicima i drugim institucijama

- vodi komunikaciju te osigurava potrebnu knjigovodstvenu dokumentaciju s
obrazloZenjem za vrijeme inspekcijskih nazdora i kontrola Drzavne revizije

- s voditeliem ustrojstvene jedinice 1 sudjeluje u izradi Financijskog plana, i
Izvréenja financijskog plana

- vodi brigu o azurnosti svih knjigovodstvenih poslova

- prati u okviru svog djelokruga rada propise i strucnu literaturu

- brine o ispravnosti dokumentacije financijsko-materijainog poslovanja

- prema prethodno dobivenoj ovlasti voditelja, zamjenjuje voditelja u slucaju
njegove odsutnosti

- obavlja struéne i administrativne raéunovodstveno-financijske poslove

- prikuplia podatke, analiticki ih obraduje i sudjeluje pri izradi analitiCkih
izvje§éa za potrebe voditelja ustrojstvene jedinice 1 i ravnatelja

- organizira i koordinira obavljanje knjigovodstvenih poslova u suradnji s
voditeliem ustrojstvene jedinice 1

- kontrolira, vodi i obu¢ava ostale referente u suradnji s voditeliem
ustrojstvene jedinice 1

- predlaze promjene u radu radi unapredenja poslovanja Doma zdravlja u
suradniji s voditeljem ustrojstvene jedinice 1.

- kontinuirano analizira postojeée i osmisljava nove poslovne procese te
predlaZe i inicira unapredenje poslovnih procesa

- sudjeluje u izradi i provodenju poslovnih procesa Doma zdravlja u suradnji
s voditeljem

- lzvjestava voditelia o uo&enim nepravilnostima, odnosno propustima ili
potrebama u poslovnim procesima

- osigurava toénost i potpunost financijskih informacija kao i ucinkovitost i
ekonomi&nost poslovanja voditelju ustrojstvene jedinice 1

- obavlja ostale poslove po nalogu voditelja koji se u okviru stru¢ne spreme
naknadno pojave u radu ustanove za koje se utvrdi da su nuzni za zakonit
rad i poslovanje

- po potrebi mijenja vi§eg referenta za fakturiranje i ekonomske poslove

- za svoj rad odgovara voditelju ustrojstvene jedinice 1 i ravnatelju.

Visi referent (za fakturiranje i ekonomske poslove)

- unosi podataka u ISGE sustav (Informacijski sustav za gospodarenje
energijom) te ih po potrebi analizira i izraduje izvjesca

- fakturira, knjiZi i dostavlja otpremnice i raéune kupcima

- vodi pomoc¢ne knjige saldakonti kupaca

- kontrolira i uskladuje knjizenja izlaznih racuna

- analizira, prati i kontrolira kartice kupaca

- uskladuje pomoéne knjige za izlazne fakture s glavnom knjigom

- knjizi izvode banke

- odlaze izlazne radune i vodi brigu o ispravnosti njihova arhiviranja



- prati proces naplate, vodi brigu o naplati potraZivanja, komunicira s
kupcima s ciliem osiguranja tocnosti i pravovremenosti fakturiranja i naplate
- vodi sve poslove oko obraguna, izrade i dostave raduna zakupcima za

zakupninu i refundaciju troskova

- prikuplja mjesetna medicinska izvje$éa po timovima,

- kontrola ispravnosti i ispravci medicinskih izvjeSéa

- sudjeluje i asistira u financijskom i drugom potrebnom izvjestavanju

- izraduje pomoéne excel tablice potrebne za obradivanje i analizu odredenih
podataka za potrebe voditelja i ravnatelja

- prati Zakonske propise i pravila za knjigovodstvene poslove

- sudjeluje u sastavljanju Izjave o fiskalnoj odgovornosti i Plana otklanjanja

nepravilnosti
. komunicira s HZZO-om, prati rad ordinacija preko MCS programa i CEZIHA
- kontrolira mjese&no izvrsenje rada pojedinih ordinacija, naroéito izvréenje

DTP postupaka
_ komunicira te dostavlja potrebnu dokumentaciju za vrijeme inspekcijskih

nadzora i kontrola DrZzavne revizije

- suraduje sa revizorima i poreznim savjetnicima te drugim institucijama

- obavlja ostale poslove po nalogu voditelja koji se u okviru strucne spreme
naknadno pojave u radu ustanove za koje se utvrdi da su nuzni za zakonit

rad i poslovanje
- po potrebi savjetuje druge referente kod sloZenijih radnih zadataka

- po potrebi mijenja voditelja ustrojstvene jedinice 2
_ za svoj rad odgovara voditelju ustrojstvene jedinice 11 ravnatelju.

Referent (za ulazne racune)

- knjizi ulazne racune

- knjizi bankovne izvatke

- povezuje ulazne raéune s ugovorima o nabavi roba i usluga radi
prac¢enja izvrSenja ugovora

- povezuje ulazne racune s primkama u robno-materijalnom poslovanju

- zaprima i knjiZzi odobrenja/tere¢enja po ulaznim raunima

- vodi pomoéne knjige saldakonti dobavlja¢a

- kontrolira i uskladuje knjizenja ulaznih racuna

- analizira, prati i kontrolira kartice dobavljaca

- odlaZe ulazne ratune i vodi brigu o ispravnosti njihova arhiviranja

- uskladuje pomocéne knjige za ulazne fakture s glavnom knjigom

- sudjeluje u sastavljanju Izjave o fiskalnoj odgovornosti i Plana
otklanjanja nepravilnosti

- sudjeluje u izvje$tavanju EU projekata koje se odnose na pravdanje
trodkova po ulaznim ragunima — fotokopiranje potrebne dokumentacije

- po potrebi mijenja ostale referente (referente za obragun place i
blagajnitko poslovanje, referenta za robno-materijaino poslovanje)

- obavlja ostale poslove po nalogu voditelja koji se u okviru struéne
spreme naknadno pojave u radu ustanove za koje se utvrdi da su nuzni
za zakonit rad i poslovanje

- za svoj rad odgovara voditelju ustrojstvene jedinice 1 i ravnatelju.



Referent (za robno-materijalno poslovanje)

- zaprima robu na skladiste u informacijski sustav (izrada primke)
- razduZuje robu na skladistu (izrada izdatnice)
- unosi sukcesivne narudZbenice u modulu javne nabave

- lzraduje kalkulacije

- kontrolira ulazne radune za robu s popratnom dokumentacijom

- kontrolira stanja zaliha po skladistima i mjestu troska

- otvara nove Sifre za nove artikle i partnere

- kontrolira otpremnice, narudZbenice, povratnice, odobrenja i racune

- kontrolira cijene, rabate, koli¢ine i dokumentaciju u prilogu fakturi

- kontrolira cijene i artikle na raéunima s cijenama i artiklima na vazecem
ugovorenom trodkovniku o nabavi roba i usluga

- obavjedtava Sluzbu javne nabave o cijenama i artiklima kojih nema na
ugovorenom tro§kovniku o nabavi roba i usluga

- komunicira s dobavljadima o ispravcima u vezi cijena i artikala koji nisu
na vaze¢em ugovorenom troSkovniku

- uskladuje kartice po skladitima, podskladistima s karticama glavne
knjige i bruto bilancom

- prati i analizira stanje zaliha

- po potrebi izraduje excel tablice za analizu tro8kova po mjestima troska
i skladistima za potrebe voditelja

- po potrebi mijenja ostale referente (referente za obracun place i
blagajnitko poslovanje, referenta za ulazne racune)

- obavlja ostale poslove po nalogu voditelja koji se u okviru strucne
spreme naknadno pojave u radu ustanove za koje se utvrdi da su nuzni

za zakonit rad i poslovanje
- za svoj rad odgovara voditelju ustrojstvene jedinice 1 i ravnatelju.

Voditelj ustrojstvene jedinice lll. vrste (za obraéun plaéa i blagajnicko
poslovanje)

- unosi podatke vezane uz obraéun pla¢a zaposlenika i drugih primitaka u
COP

- obradunava plaéu, drugi dohodak i ostale primitke u skladu s zakonskim
regulativama i rokovima

- priprema izvjedtaje i potvrde vezane uz obradune plaée, drugog dohotka
i ostalih primitaka

- priprema i podnosi JOPPD obrazac te sve ostale obrasce vezane uz
obracun plaée, drugog dohotka i ostale primitke

- obradunava bolovanje na teret HZZO-a i podnosi prijave za povrat
sredstava od HZZO-a

- prati i uskladuje porezne kartice i predane JOPPD obrasce te SNU

- izraduje statisti¢ke i ostale izvjeStaje po pitanju obracuna placa

- kontrolira obrauna placéa i ostale obracunate primitke

- kontrolira obraCuna naknada za dolazak i odlazak s posla



- vr8i kona&ni obracun poreza radnika

- prikuplja dnevna i mjese¢na izvje$¢a o radu radnika

- suraduje s vanjskim institucijama u svrhu izvjestavanja

- prati i evidentira prekovremeni rad

- vodi analitiku osnovnih sredstava, unosi inventuru OS-a i obracunava

ispravka vrijednosti

- suraduje sa revizorima i poreznim savjetnicima te drugim institucijama

- izdaje potvrde o plaéi, ispunjava obrazac/zahtjeve vezane za
odobravanje kredita radnika i ostalo po potrebi zaposlenika u vezi s
placom i drugim primicima

- prati sve Zakonske propise i Pravilnike u okviru svojeg djelokruga rada

- vodi evidenciju godi§njeg odmora po pojedinom zaposleniku

- sudjeluje u sastavljanju Izjave o fiskalnoj odgovornosti i Plana
otklanjanja nepravilnosti

- obavlja gotovinske uplate i isplate te vodi blagajnicki dnevnik

- zaprima, kontrolira i obratunava putne nalog za sluzbena putovanja

- sudjeluje u izvje$tavanju EU projekata koje se odnose na pravdanje
troékova za isplatu plaéa specijalizacije i u ostalim EU projektima-
fotokopiranje potrebne dokumentacije

- po potrebi mijenja ostale referente (referente za robno-materijalno
poslovanje, referenta za ulazne ragune)

- obavlja ostale poslove po nalogu voditelja koji se u okviru struéne
spreme naknadno pojave u radu ustanove za koje se utvrdi da su nuzni

za zakonit rad i poslovanje
- za svoj rad odgovara voditelju ustrojstvene jedinice 1 i ravnatelju.

USTROJSTVENA JEDINICA 1

Voditelj ustrojstvene jedinice 1
(za zastitu na radu, od pozara, okoli$a, javne nabave i organizacijsko -
tehnicke poslove)

- obavlja i organizira poslove zastite na radu, poZara i okoli$a

- izraduje planove i programe zastite na radu, planove razvoja, izraduje
analize ozljeda i profesionalnih bolesti te izvjestaje vezane uz zastitu na
radu

- izraduje prijedloge akata vezanih za zastitu na radu, poZara i okoli$a
ravnatelju, Upravnom vijeéu te drugim tijelima

- sudjeluje savjetodavno u radu odbora zaétite na radu.

- daje mi$lienja u vezi provodenja mjera zastite na radu i pobolj$anja uvjeta
rada.

- priprema materijale i relevantne podatke za izradu procjene rizika na
radnim mjestima prema novim propisima.

- priprema podatke o postoje¢em stanju

- priprema opis glavnih tehnoloskih procesa po lokacijama

- vodi podatke o sredstvima rada

- vodi popis radnih mjesta/poslova

- priprema opis poslova prema ustrojbenim jedinicama i organizaciji rada

- analizira izloZzenost opasnostima, Stetnostima i naporima kod poslodavca

- vodi analizu i procjenu prikupljenih podataka itd.
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popunjava prijave ozljede na radu prema vazeéim Pravilnikom o pravima,
uvjetima i naginu ostvarivanja prava iz obveznog zdravstvenog osiguranja u
sluéaju ozljede na radu i profesionalne bolesti na propisanim tiskanicama,
prikuplja medicinsku dokumentaciju vezanu uz ozljedu na radu i potpisane
|zjava ozlijledene osobe i po moguénosti ocevidca radi dostave u podrugni

ured HZZO-a. .

priprema i obraduje podatke za Godisnje izvje$ée o ozljedama i
profesionalnim oboljenjima radnika na radu

popunjava obrasce i evidencije

suraduje u okviru svoje nadleznosti sa inspekcijom rada

izraduje novi Pravilnik ili izmjene Pravilnika o zastiti na radu Sto ovisi o
promjenama Zakona o zastiti na radu.

izraduje nove akte ili izmjene svih ostalih akata u Domu zdravlja kao:
Pravilnik o osobnim zastitnim sredstvima, Plan evakuacije i spasavanja,
Pravilnik o zastiti od pozara, Operativni plan intervencija u zastiti okolisa,
Plan i program osposobljavanja radnika, ovlastenika poslodavca i
povjerenika radnika u Domu zdravlja itd.

vréi pripremu i obradu podataka za Registar one€i$¢avanja okoliga za
proteklu godinu.

prati godinju potro$nju plina, godi$nju potrodnju vode i obradu svih vrsta
otpada

radi izraun zagadenja po odredenim faktorima

obraduje podatke o proizvedenom opasnom otpadu.

upisuje relevantne podatke u elektronic¢ki obrazac Upravnog odjela za
graditeljstvo i komunalnu infrastrukturu odsjeka za zastitu okoli$a u Zupaniji
bjelovarsko-bilogorskoj za potrebe baze podataka u AZO.

nadzire mjerenje emisije oneéidéujuéih tvari u zrak iz kotlovnice i dobavu
dokumentacije, &iji podaci se koriste prilikom izratuna i popune Registra
onedi§céujucih tvari u zraku.

organizira i suraduje sa specijaliziranim tvrtkama i lokalnim komunalnim
poduzeéima radi predaje opasnog i neopasnog otpada na zbrinjavanje i
vodenje evidencije, uz pripremu pratecih listova za odvoz otpada.

vodi brigu o predaiji otpada na zbrinjavanje: infektivni otpad, farmaceutski
otpad, elektroni&ki otpad, toneri, fluorescentne svjetilike, papir itd.

izraduje Plan gospodarenja otpadom te izmjene i dopune postojeceg plana
nakon pojave novog otpada.

organizira evidencije prijave-odjave djelatnika u dozimetriji ionizirajuceg
zraCenja.

vodi prijave (odjave) novog djelatnika nakon zdravstvene kontrole poradi
dobivanja dozimetra.

vodi evidencije dozimetrijskih podataka o ozraéenosti djelatnika

organizira ispitivanje kvalitete zracenja dijagnosti¢kih rendgenskih uredaja,
dobavu Izvjeséa, te podnosi zahtjeve za uporabnim dozvolama za rad.
provodi postupak za dobivanje odobrenja za rad djelatnosti rendgenskim
uredajima.

organizira rad periodickih zdravstvenih pregleda za djelatnike radiologije,
laboratorija, sanitetskog prijevoza i domara u dogovoru sa medicinom rada
nadzire ispis uputnica

obavjestava poslodavca i ovlastenika u sluc¢aju zdravstvene nesposobnosti
radnika za rad

priprema podloge za ispitivanje i kontrolu gromobranske instalacije na svim
objektima Doma zdravlja.
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- priprema materijala i kontrola evidencije za ispitivanje instalacija, aparata i
uredaja sa pove¢anim opasnostima koja se provode svake tri (3) godine te
ispitivanje kotlovnice koja se provodi svake godine.

- vodi Zapisnik o pregledu i ispravnosti radne opreme.

- provjerava evidenciju i isprave za inspekcijski nadzor inspekcije rada.

- obavlja kontrolu i procjenu stanja

- priprema dokumentaciju obveznih ispitivanja provedenih za potrebe
inspekcijskog nadzora inspekcije zastite od pozara i provodenje nadzora.

- vrsi rasporedivanje novih aparata za gadenje pozara i priprema evidencije
za servisiranje starih aparata.

- angaZira servisere za uredaje u okviru redovnih servisa.

- prikazuje uvjerenja o ispravnosti plinske instalacije i uredaja u Domu
zdravlja.

- organizira ispitivanja unutarnje i vanjske hidrantske mreze, popunu
potrebnim materijalima i obavljanje samog ispitivanja.

_ organizira ispitivanje stabilnog sustava za dojavu poZara i obavljanje
samog ispitivanja.

- organizira godi§nje periodicko ispitivanje dizala ispostave Daruvar i dobavu
dokumentacije.

- organizira vjezbe evakuacije svakih dvije godine.

- sudjeluje u izradi Plana nabave i Plana DEC-a,

- objavljuje Plan nabave u elektroniCkom oglasniku NN (dalje: EOJN RH),

- sudjeluje u istraZivanju i analizi trzista u pripremi postupaka nabave,

- izraduje, provodi te analizira postupke jednostavne nabave, postupke javne
nabave male i velike vrijednosti u skladu sa Planovima Doma zdravlja,

- objavljuje postupke na stranici doma zdravlja iliu EOJN RH,

- temeljem zavr$ene analize ponuda predmetnih postupaka predlaze
odgovornoj osobi Doma zdravlja dono$enje odluke o odabiru

- objavljuje zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, odluku o odabiru/ponistenju i
Ugovor/ okvirni sporazum na EOJN RH ili internet stranici Doma zdravlja

- sudjeluje u izradi i objavi godiSnjeg statistickog izvje§éa na EOJN RH

- vodi evidenciju i éuva predmetne postupke nabave u sladu sa Zakonom

- savjetodavno sudjeluje sa Osnivacem u pripremi postupaka nabave i
pripreme projekata iz EU fondova vezanih za Dom zdravlja.

- kontinuirano se educira na podrucju javne nabave,

- obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja kojemu i odgovara za svoj rad.

Visi referent za poslove nabave

- sudjeluje u izradi Plana nabave i Plana DEC-a

- objavliuje Plan nabave u elektronitkom oglasniku NN (dalje: EOJN RH)

- sudjeluje u istrazivanju i analizi trZiSta u pripremi postupaka nabave

- izraduje, provodi te analizira postupke jednostavne nabave, postupke javne
nabave male i velike vrijednosti u skladu sa Planovima Doma zdravlja

- objavljuje postupke na stranici doma zdravlja ili u EOJN RH

- temeljem zavr8ene analize ponuda predmetnih postupaka predlaze
odgovornoj osobi Doma zdravlja dono$enje odluke o odabiru

- objavljuje zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, odluku o odabiru/ponistenju i
Ugovor/ okvirni sporazum na EOJN RH ili internet stranici Doma zdravlja

- sudjeluje u izradi i objavi godi$njeg statistiCkog izvjeS¢a na EOJN RH

- vodi evidenciju i éuva predmetne postupke nabave u sladu sa Zakonom

- savjetodavno sudjeluje sa Osnivadem u pripremi postupaka nabave i
pripreme projekata iz EU fondova vezanih za Dom zdravlja
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- kontinuirano se educira na podrugju javne nabave

- obavlja i druge poslove po nalogu voditelja ustrojstvene jedinice 1 za
sa&titu na radu, od pozara, okoli$a i javne nabave i ravnatelja

- za svoj rad odgovara voditelju ustrojstvene jedinice 1 i ravnatelju

Visi savjetnik (za organizacijsko-tehnicke poslove)

. vodi brigu o odrzavanju objekata i opreme, ukljuguju¢i i informaticku
opremu te vozila

- obavlja poslove osiguranja opreme, objekata i vozila te naknade $tete od
osiguravajucih drustava

- pravovremeno upozorava ravnatelia o moguc¢im Stetama, poduzima
samostalno sve aktivnosti kako bi se moguca steta uklonila

- rad obavlja u uredu i na terenu u svim vanjskim objektima doma zdravlja

- predlaZe provodenje radnji radi podizanja kvalitete rada

- upozorava na propuste radnika, probleme te ih samostalno rieSava

. pravodobno obavlja i sve poslove iz njegove nadleznosti u odnosu na
dizala, kotlovnice, hidrantske mreze, razli¢ita vrste odrZavanja, tekuceg i
investicijskog ulaganja i sl.

. koordinira rad struénih radnika na tehni€kom odrzavanju (domara)

- obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja

- za svoj rad odgovoran je iskljucivo ravnatelju.

OPCA/OBITELJSKA MEDICINA

Doktor medicine specijalist-specijalist savjetnik 3-specijalist opéelobiteljske
medicine

Ugovorni zdravstveni radnik primarne zdravstvene zastite specijalist —
doktor opée/obiteljske medicine specijalist

Ugovorni zdravstveni radnik primarne zdravstvene zastite

- kao voditelj tima organizira i uskladuje rad ordinacije a posebice koordinira rad
medicinske sestre i patronaZe zdravstvene zastite ovisno o potrebama i
zahtjevima populacije za koju skrbi

- vodi brigu o kompletnom zdravstvenom stanju osiguranika te kao doktor
medicine prvog kontakta daje opcu ocjenu o zdravlju pojedinca za koju skrbi te
o tome vodi medicinsku dokumentaciju

- provodi mjere primarne, sekundarne i tercijarne prevencije iz domene lijeénika
primarne zdravtvene zastite

- obavlja preglede, dijagnosticira i provodi lijecenje u ordinaciji i u kuci/stanu
bolesnika

- provodi medikomentozno lije¢enje po naéelima racionalne farmakoterapije i u
skladu sa vazeéim propisima HZZO-a i ugovornim obvezama

- izdaje recepte i uputnice,

- izdaje naloge i drugu propisanu medicinsku dokumentaciju

- upuéuje pacijenta na specijalistitko-konzilijarne preglede i bolni¢ko lijecenje i
rehabilitaciju te uskladuje dijagnosticki i terapijski postupak kada ga provodi
vige zdravstvenih struénjaka

- po potrebi obavlja male kirurSke zahvate

- odgovoran je za azurno vodenje propisane medicinske dokumentacije,
evidencije i izvjestaja i pravodobnu dostavu nadleznim tijelima

. radi na unapredivanju kvalitete dijagnostickih, terapeutskih i preventivnih
postupaka
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- provodi mjere promicanja zdravlja, prevencije kroni€nih i nezaraznih bolesti te
prevencije malignih bolesti

- sudjeluje u edukaciji pripravnika

. koordinira rad u svom timu te vodi brigu i odgovoran je za rad, disciplinu i
koridtenje radnog vremena unutar tima kojega je voditelj

- odgovoran je za pravilno koristenje zastitnih sredstava i zastitne opreme

- u svom radu koristi medicinsku opremu

- radi i u smjenskom radu, ako to zahtjeva organizacija posla

- obavlja i ostale poslove iz djelokruga rada djelatnosti opée/obiteljske medicine
- obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja i pomocnika ravnatelja

- za svoj rad odgovoran je ravnatelju.

Medicinska sestra/medicinski tehniéar u primarnoj zdravstvenoj zastiti 3

- obavlja poslove pripreme ordinacije za rad

- vréi priem bolesnika u ambulantu, dogovara raspored i termin pregleda
pacijenata telefonom, usmeno ili elektroni¢kom komunikacijom

- priprema i vodi medicinsku dokumentaciju i evidencije

- pruza pomo¢ lije¢niku kod pregleda i intervencija kada je to potrebno

- vodi dnevne i mjeseéne evidencije rada

- dostavlja potrebna izvje$¢a o radu nadleZnim tijelima

- sudjeluje kod cijepljenja i pripremi ordinirane terapije

- sudjeluje u obavljanju sistematskih pregleda

- suraduje sa doktorom i patronaZznom sestrom u svim aktivnostima u kojim je
potreban timski rad

- priprema instrumente, pribor i materijal, Cisti i sterilizira instrumente i pribor te
vodi knjigu sterilizacije

- sudjeluje u provodenju potrebnih zdravstvenih postupaka i mjera

- naruéuje potrebne lijekove i ostali medicinski potro$ni materijal za potrebe tima
po nalogu doktora u timu

- vodi brigu o datumu isteka ampuliranih i drugih lijekova u ordinaciji

- vodi knjigu narkotika te ostale propisane evidencije i izvjestaje

- zaprima gotovnske uplate za zdravstvene usluge, radi sa gotovim novcem

- pod nadzorom doktora i po njegovim uputama samostalno obavlja pojedine
medicinske intervencije i postupke

- po potrebi i nalogu timskog doktora obavlja ku¢ne posjete kao i druge poslove
koje odredi timski doktor

- aktivno radi zajedno sa doktorom na provodenju mjera promicanja zdravlja,
prevencije kroni¢nih i nezaraznih bolesti te prevencije malignih bolesti

- priprema bolesnike za lije¢nicki pregled, za snimanje EKG-a, za ispiranje uha,
za uzimanje uzoraka i druge preglede.

- priprema pribor za zbrinjavanje rana, ispiranje uha i druge zahvate,

- vr8i mjerenje i registraciju vitalnih funkcija,

- primjenjuje parentalne terapije, subkutane, intrakutane i intramuskularne
injekcije

- uzima Kkrv za pretrage

- radi i u smjenama ako to zahtjeva organizacija posla

- u svom radu koristi standardnu medicinsku opremu ordinacije

- za svoj rad, disciplinu i koristenje radnog vremena odgovara timskom doktoru,
pomocniku za sestrinstvo ili voditelju u Ispostavi.
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ZDRAVSTVENA ZASTITA ZENA

Doktor medicine specijalist-specijalist savjetnik 3 —specijalist ginekologije i

opstetricije e o
Ugovorni zdravstveni radnik primarne zdravstvene zastite specijalist -

specijalist ginekologije i opstetricije

- organizira rad i obavlja zdravstveni pregled Zena i trudnica

- brine o kompletnoj ginekoloskoj zastiti Zena i trudnica u dobi od 15 godina na

dalje,

- provodi mjere zdravstvene zastite Zena u svezi s trudnoéom, porodajem i

materinstvom

- organizira rad u ordinaciji

- postavlja dijagnoze i terapije

- obavlja manje kirur8ke zahvate

- po potrebi obavlja preglede ultrazvukom

- sudjeluje u zdravstveno-odgojnim programima planiranja obitelji

- provodi specijalisticko-dijagnosticke postupke i terapijske postupke lije¢enja
prema utvrdenim standardima i normativima

- provodi mjere promicanja zdravlja i prevencije bolesti

- propisiie recepte i provodi medikamentozno ljigtenje po nacelima
racionalne farmakoterapiie i u skladu s vaZec¢iim propisima HZZO-a [
ugovornim obvezama

- provodi mjere prevencije spolno prenosivih bolesti

- provodi prevenciju klimakteri¢nih tegoba i nuspojava

- radi i u smjenskom radu ako to zahtijeva organizacija posla

- suraduje sa drugim djelatnostima na zaétiti zdravlja Zena posebice
patronaznom zdravstvenom zastitom

- radi na unapredivanju dijagnostickih, terapeutskih i preventivnih postupaka

- aktivno sudjeluje u izvréavanju programa mjera zdravstvene zastite Zena na
podruéju djelokruga rada doma zdravlja

- odgovoran je za azumo vodenje i pravodobnu dostavu propisane
medicinske dokumentacije, evidencija i izviestaja nadleZnim tijelima

- odgovoran je za stru¢an rad u svojoj domeni

- obavlja edukaciju pripravnika

- obavlja i druge poslove iz djelokruga rada po nalogu ravnatelja i pomocnika
ravnatelja

- za svoj rad odgovora ravnatelju.

Medicinska sestra/medicinski tehni¢ar/zdravstveni radnik u primarnoj
zdravstvenoj zastiti 3

- obavlja poslove pripreme ordinacije za rad

- vrdi priiem bolesnika u ambulantu, dogovara raspored i termin pregleda
pacijenata telefonom, usmeno ili elektroni¢kom komunikacijom

- priprema bolesnice i pribor za ambulantne dijagnosticke pretrage u ginekologiji
i ginekolo$koj obradi trudnice,

- priprema i vodi medicinsku dokumentaciju i evidencije

- pruza pomo¢ lijeéniku kod pregleda i intervencija kada je to potrebno

- vodi dnevne i mjeseéne evidencije rada

- dostavlja potrebna izvje$¢a o radu nadleZnim tijelima

- sudjeluje u pripremi ordinirane terapije
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suraduje sa doktorom i patronaznom sestrom u svim aktivnostima u kojim je
potreban timski rad

priprema instrumente i pribor za rad, Cisti i sterilizira instrumente i pribor te vodi
knjigu sterilizacije

sudjeluje u provodenju potrebnih zdravstvenih postupaka i mjera

naruduje potrebne lijekove i ostali medicinski potrodni materijal za potrebe tima
po nalogu doktora u timu

vodi brigu o datumu isteka ampuliranih i drugih lijekova u ordinaciji

vodi propisane evidencije i izvjestaje

zaprima gotovinske uplate za zdravstvene usluge

radi sa gotovim novcem

pod nadzorom doktora i po njegovim uputama samostalno obavlja pojedine
medicinske intervencije i postupke

aktivno radi zajedno sa doktorom na provodenju mjera promicanja zdravlja,
prevencije kroni¢nih i nezaraznih bolesti te prevencije malignih bolesti

radi u smjenama ako to zahtjeva organizacija posla

u svom radu koristi standardnu medicinsku opremu ordinacije

za svoj rad, disciplinu i kori$tenje radnog vremena odgovara timskom doktoru,
pomoéniku za sestrinstvo ili voditelju u Ispostavi.

ZDRAVSTVENA ZASTITA PREDSKOLSKE DJECE

Doktor medicine specijalist-specijalist savjetnik 3 —specijalist pedijatrije
Ugovorni zdravstveni radnik primarne zdravstvene zastite specijalist -
specijalist pedijatrije

provodi zdravstvene mijere primarne, sekundarne i tercijarne prevencije iz
domente pedijatra u primarnoj zdravstvenoj zastiti

dijagnosticira i provodi lijeéenje u ordinaciji

propisuje recepte i provodi medikamentozno lije¢enje po nacelima racionalne
farmakoterapije i u skladu s vaZeéim propisima HZZO-a i ugovornim obvezama
upucuje pacijenta na specijalisticko-konzilijarne preglede, bolnicko lijeéenje i
rehabilitaciju te uskladuje dijagnosticki i terapijski postupak kada ga provodi
vi§e zdravstvenih struénjaka

provodi mjere promicanja zdravlja i prosvjeéivanja,

provodi mjere prevencije kroniénih nezaraznih i zaraznih bolesti

provodi odredene preventivne mjere sprje€avanja i suzbijanja odredenih
bolesti, cijeplienje i docjepljivanje prema kalendaru cijeplienja

sudjeluje u edukaciji pripravnika

radi i u smjenama ako to zahtjeva organizacija posla

koordinira rad u svom timu te vodi brigu i odgovoran je za rad, disciplinu i
koristenje radnog vremena unutar tima kojega je voditel]

odgovoran je za pravilno koristenje zastitnih sredstava i zastitne opreme

u svom radu koristi medicinsku opremu

odgovoran je za azurno vodenje i pravodobnu dostavu propisane medicinske
dokumentacije, evidencija i izvjeStaja nadleZnim tijelima

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja i pomo¢nika ravnatelja

za svoj rad odgovara ravnatelju.

Medicinska sestra/medicinski tehni¢ar/zdravstveni radnik u primarnoj
zdravstvenoj zastiti 3

obavlja poslove pripreme ordinacije za rad
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- vréi prijem bolesnika u ambulantu, dogovara raspored i termin pregleda
pacijenata telefonom, usmeno li elektronidkom komunikacijom

- priprema i vodi medicinsku dokumentaciju i evidencije

- pruza pomo¢ lijecniku kod pregleda i intervencija kada je to potrebno

- vodi dnevne i mjeseéne evidencije rada

- dostavlja potrebna izvjes¢a o radu nadleznim tijelima

- sudjeluje u obavljanju sistematskih pregleda

- suraduje sa doktorom i patronaznom sestrom u svim aktivnostima u kojim je
potreban timski rad

- priprema materijal, Cisti instrumente te obavlja sterilizaciju pribora

- sudjeluje u provodenju potrebnih zdravstvenih postupaka i mjera

- naruéuje potrebne lijekove i ostali medicinski potro$ni materijal za potrebe tima
po nalogu doktora u timu

- vodi brigu o datumu isteka ampuliranih i drugih lijekova u ordinaciji

- vodi propisane evidencije i izvjestaje

- zaprima gotovinske uplate za zdravstvene usluge, radi sa gotovim novcem

- pod nadzorom doktora i po njegovim uputama samostalno obavlja pojedine
medicinske intervencije i postupke

- aktivno radi zajedno sa doktorom na provodenju mjera promicanja zdravlja,
prevencije kroni¢nih i nezaraznih bolesti

- radi u smjenama ako to zahtjeva organizacija posla

- u svom radu koristi standardnu medicinsku opremu ordinacije

- za svoj rad, disciplinu i koristenje radnog vremena odgovara timskom doktoru,

pomocniku za sestrinstvo ili voditelju u Ispostavi.
DENTALNA ZDRAVSTVENA ZASTITA
Ugovorni zdravstveni radnik primarne zdravstvene zastite

- vodi kompletnu brigu o zdravstvenom stanju usta i zubi osiguranika koje ima u
skrbi

- organizira i vodi rad ordinacije u pruzanju dentalnih zdravstvenih usluga

- utvrduje zdravstveno stanje zubi i usne upljine te provodi njihovo lijecenje

- obavlja poslove konzervativne terapije zubi

- obavlja vadenje zubi i po potrebi male kirur8ke zahvate

- provodi terapiju na mekim dijelovima usne Supljine

- obavlja poslove prevencije bolesti usne gupljine ukljuéujuéi i kontrolu zubnog
karijesa

- provodi zdravstveno prosvjeéivanje osiguranika

- provodi mjere promicanja zdravlja i prevencije bolesti usta i zubi

- upuduje pacijenta po potrebi na specijalisticke pretrage

- izdaje recepte, uputnice, uvjerenja i potvrde

- propisuje lijekove, medicinske proizvode i pomagala

- organizira izradu fiksnih i mobilnih dentalnih protetskih nadomjestaka

- suraduje sa dentalnim tehniCarima u planiranju i odabiru materijala, metodama
rada i roku izrade dentalnih protetskih nadomjestaka

- obavlja sistematske preglede — po potrebi

- obavlja i druge poslove iz djelokruga rada dentalne medicine u svojoj ordinaciji

- radi u timskom radu

- odgovoran je za struéni rad

- odgovara za pravilno i pravodobno vodenje strué¢no-medicinske dokumentacije

- brine o pravovremenoj nabavci dentalnog materijala | opreme za rad ordinacije
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odgovoran je za pravilno i pravodobno ispostavljanje osobnih racuna za

obavljene usluge

u svom radu koristi standardnu opremu ordinacije

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja i pomoénika ravnatelja
za svoj rad odgovoran je ravnatelju.

Medicinska sestra/medicinski tehni¢ar/zdravstveni radnik u primarnoj
zdravstvenoj zastiti 3

obavlja poslove pripreme za rad tima i prihvat pacijenata

dogovara raspored i termin pregleda te priprema i vodi medicinsku
dokumentaciju i evidencije o radu

asistira i pomaze doktoru kod davanja terapija, pregleda i intervencija

sudjeluje kao ispomo¢ kod malih kirurSkih zahvata

priprema i sterilizira instrumente i pribor te o tome vodi knjigu sterilizacija
odrzava &istoéu medicinskih instrumenata, pribora i uredaja

radi sa gotovim novcem

sudjeluje u obavljanju sistematskih pregleda

vodi razli¢ite vrste evidencija i izvjestaja

izraduje osobne ratune pacijenata i pravodobno ih dostavija nadleznim
sluzbama

vodi brigu o dostatnim potrebama lijekova i potrodnog materijala kao i ostalih
potreba

obavlja i druge poslove po nalogu timskog doktora dentalne medicine

u svom radu koristi se standardnom medicinskom opremom ordinacije

za svoj rad, disciplinu i koritenje radnog vremena odgovora timskom doktoru,
pomocéniku za sestrinstvo ili voditelju u Ispostavi.

RADIOLOGIJA

Doktor medicine specijalist-specijalist savjetnik 3 —specijalist radiologije
Ugovorni zdravstveni radnik primarne zdravstvene zastite specijalist —
specijalist radiologije

obavlja poslove doktora specijaliste radiologa

organizira rad u djelatnosti radiologije

radi na unapredenju dijagnostickih, terapeutskih i preventivnih postupaka
obavlja neposredne pretrage dijagnosti¢kim uredajima

obavlja struéne interpretacije nalaza - rtg snimaka, ultrazvuénih i
mamografskih snimaka,

sudjeluje u preventivhim programima

provodi ultrazvucne preglede

izraduje nalaze i miSljenja

aktivno se bavi zdravstvenim prosvjeéivanjem gradana

sudjeluje u kontaktima sa struénjacima drugih zdravstvenih ustanova
odgovorna je osoba za zastitu od zragenja

odgovoran je za vodenje propisane medicinske dokumentacije, evidencija i
izvjeStaja

odgovoran je za pravilno i pravodobno ispostavljanje osobnih racuna za
izvrdene usluge iz svoje djelatnosti

odgovoran je za pravilno koristenje sredstava rada

brine se za pravilno i pravodobno servisiranje svih uredaja kojima radi te daje
prijedlog za nabavku novih uredaja
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odgovoran je za stru¢an rad u svojoj djelatnosti

odgovoran je za postivanje radnog vremena radnika, Cistocu kao i pravilno
koritenje zastitne odjece i obuce radnika

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja i pomoc¢nika ravnatelja

za svoj rad odgovoran je ravnatelju.

Zdravstveni radnik prvostupnik u primarnoj zdravstvenoj zastiti 1

organizira rad u RTG kabinetu na nadin da naruduje pacijente na snimanje i
preglede

utvrduje redoslijed prijema bolesnika, s obzirom na hitnost i postupak koji na
njima treba obaviti,

ispituje pacijenta o eventualnim preprekama za dijagnosticki RTG postupak,
priprema pacijenta i dijagnosti¢ke uredaje kao i sredstva za dijagnostiCke
postupke,

samostalno vréi snimanje standardnim i specijalnim radiografskim tehnikama,
radi mamografske snimke, denzitometrijske postupke, radi zubne snimke
pojedinacno i panoramski

sudjeluje pri prosvjetljivanju te izradi ciljanih snimaka kao i drugih pretraga,
provodi mjere zastite od ioniziraju¢ih zracenja,

kontrolira ispravnost zastitinih sredstava od ioniziraju¢eg zracenja,

obavlja razvijanje RTG snimaka u tamnoj komori prema potrebi,

brine se za stanje RTG aparata: ukop&avanje — iskop&avanje nakon prestanka
rada

duzan se usavr$avati sukladno rokovima po posebnom Pravilniku

vodi brigu o ispravnosti i €uvanju RTG aparata,

obavlja i druge poslove iz struke i po nalogu doktora medicine specijaliste
radiologa,

vodi brigu o filmdozimetriji

radi sa gotovim novcem (participacija)

izraduje potrebne evidencije i ispostavlja osobne racune za izvrSene usluge
kao i ostale izvjeStaje

radi u tamnoj komori

pomaze lije¢niku kod pregleda i intervencije

radi i druge poslove po nalogu doktora specijaliste radiologa

za svoj rad, disciplinu i koridtenje radnog vremena odgovoran je doktoru
medicine specijalistu i voditelju u Ispostavi.

PALIJATIVNA SKRB BOLESNIKA

Doktor medicine specijalist-specijalist savjetnik 3 - doktor medicine
specijalist u mobilnom palijativnom timu

Ugovorni zdravstveni radnik primarne zdravstvene zastite specijalist- doktor
medicine specijalist u mobilnom palijativnom timu

obavlja poslove specijalizirane palijativne skrbi bolesniku

organizira rad mobilnog palijativnog tima

obavlja kuéne posjete bolesniku u njegovu domu (prva i kontrolne kucne
posjete)

cjelovito sagledava i prati bolesnikove fizicke, psihosocijalne i duhovne
potrebe, kao i potreba obitelji i osoba koje brinu o palijativnom bolesniku
sudjeluje u izradi i provodenju plana palijativne skrbi
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- provodi postupke ublazavanja fizi¢kih simptoma u palijativnoj skrbi i na kraju
Sivota titriranjem terapije te organiziranjem provodenja potrebnih medicinskih
postupaka, a sve u suradnji s nadleznim medicinskim sluZzbama primarne
zdravstvene zastite i potrebnim struénjacima (lijeénik opce/obiteljske medicine,
patronazna zdravstvena zastita, zdravstvena njega u kuci, anesteziolog itd.)

- pruza podr3ku i daje savjete bolesniku i obitelji, njegovateljima prvenstveno

vezano za fizicke simptome, ali i druge poteskoce

- utvrduje potrebu za uklju€ivanjem potrebnih struénjaka za rjeSavanje
psihosocijalnih i duhovnih poteskoéa koje nadilaze kompetencije
specijalisti¢kog tima za palijativnu skrb (komplicirane situacije i patoloska
odstupanja)

- pruza pomo¢ i podrsku profesionalcima u primarnoj zdravstvenoj zastiti
(lje&nicima opce/obiteljske medicine, medicinskim sestrama koje provode
njegu bolesnika u kuci) u obliku savjeta i preporuka iz specijalisticke palijativhe
skrbi

- sudjeluje u pruzanju telefonske podr8ke i davanju svih vrsta informacija
bolesnicima, &lanovima obitelji i stru€njacima

- suraduje sa Zupanijskim centrom za koordinaciju palijativne skrbi

- redovito odrzava sastanke s drugim timovima palijativne skrbi koji djeluju na
istom podru&ju u organizaciji Zupanijskog centra za koordinaciju palijativne
skrbi

- suraduje s lokalnim sluzbama zdravstvene i socijalne skrbi

- suraduje s institucijama na razli¢itim razinama skrbi

- sudjeluje u osiguravanju kontinuiteta skrbi pri promjeni mjesta skrbi

- vodi potrebne evidencije o bolesnicima i pruZenoj palijativnoj skrbi

- kontinuirano se educira i profesionalno usavr§ava u palijativnoj skrbi

- sudjeluje u edukaciji bolesnika i obitelji

- sudjeluje u edukaciji volontera, profesionalaca i laika o palijativnoj skrbi

- pruza podréku i kontinuiranu edukaciju €lanovima tima

- sudjeluje u drugim oblicima razvoja palijativne skrbi sukladno nacionalnom i
Zupanijskom planu razvoja palijativhe skrbi

- odgovoran je za aZurno vodenje propisane medicinske dokumentacije,
evidencija i izvjestaja i pravodobnu dostavu nadleZnim tijelima

- obavlja i sve druge poslove po nalogu ravnatelja i pomoénika ravnatelja

- za svoj rad odgovoran je ravnatelju.

Magistra sestrinstva na poslovima koordinatora za palijativhu skrb

- koordinira i osnaZuje postojeéi sustav zdravstvene, socijalne i duhovne skrbi

- koordinira/organizira ili suraduje sa posudionicom pomagala

- koordinira kontinuiranu skrb za palijativnog bolesnika i obitelj na razli¢itim
mjestima i razinama skrbi

- koordinira i povezuje djelovanje svih razina u sustavu zdravstvene zastite i
socijalne skrbi

- koordinira i suraduje sa sluzbama i institucija za palijativnu skrb i o tome vodi
evidenciju

- koordinira i vodi registar korisnika palijativne skrbi

- koordinira i suraduje sa volonterskim organizacijama i sudjeluje u njihovom
uklju€ivanju u sustavno pruZanje skrbi

- suraduje s ostalim dionicima palijativne skrbi na lokalnoj i nacionalnoj razini u
svrhu zajedni¢kog stvaranja sustava kvalitetne palijativne skrbi za lokalnu
zajednicu

- informira gradane i promice palijativhu skrb
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- koordinira programe edukacije iz podru¢ja palijativne skrbi za volontere,

profesionalce i laike

- suraduje sa mjerodavnim tijelima radi razvoja palijativne skrbi na lokalnoj i
nacionalnoj razini

- prati provedbu palijativne skrbi u Zupaniji

- vodi svu potrebnu dokumentaciju radi pravilnog obavljanja gps!ova : _

. izraduje evidencile, izvieStaje i godisnje o provedbi palijativne skrbi te ih
dostavlja nadleznim tijelima

- po potrebi obavlja i poslove zdravstvenog radnika prvostupnika u primarnoj
zdravstvenoj zastiti 1-u mobilnom palijativnom timu

- za svoj rad odgovoran je voditelju tima, pomo¢nicima ravnatelja i ravnatelju.

Zdravstveni radnik prvostupnik u primarnoj zdravstvenoj zastiti 1 - u
mobilnom palijativhom timu

- obavlja kuéne posjete bolesniku u njegovu domu (prva i kontrolne kuéne
posjete)

- cjelovito sagledavanje i pracenje bolesnikovih prvenstveno fizickih,
psihosocijalnih i duhovnih potreba, kao i potreba obitelji

- sudjeluje u izradi i provodenju plana palijativne skrbi

- ublazavanje fizickih simptoma u palijativnoj skrbi i na kraju Zivota titriranjem
terapije te organiziranjem provodenja potrebnih medicinskih postupaka, a sve
u suradnji s nadleZnim zdravstvenim sluzbama primarne zdravstvene zastite i
potrebnim struénjacima (lijecnik opée i obiteljske medicine, patronazna
zdravstvena zastita, zdravstvena njega u kudi, anesteziolog i ostali zdravstveni
radnici)

- pruza psihosocijalnu i duhovnu podréku i daje savjete bolesniku i obitelji te
osobama koje brinu o palijativnom bolesniku

- utvrduje potrebu za ukljucivanjem potrebnih stru¢njaka za rieSavanje
psihosocijalnih i duhovnih potegkoca koje nadilaze kompetencije
specijalisti¢kog tima za palijativnu skrb (komplicirane situacije i patoloska
odstupanja)

- sudjeluje u pruzanju podrske obitelji u zalovanju prije i nakon smirti

- pruza pomo¢ i podrsku profesionalcima u primarnoj zdravstvenoj zastiti u
obliku savjeta i preporuka iz specijalistiCke palijativhe skrbi

- pruza pomo¢ i podrsku profesionalcima u primarnoj zdravstvenoj zastiti u
obliku savjeta i preporuka iz specijalisticke palijativne skrbi

- sudjeluje u pruzanju telefonske podréke bolesnicima, &lanovima obitelji i
profesionalcima

. suraduje sa Zupanijskim centrom za koordinaciju palijativne skrbi

- redovito odrzavanje sastanaka s drugim timovima palijativne skrbi koji djeluju
na istom podru&ju u organizaciji Zupanijskog centra za koordinaciju palijativne
skrbi

- suraduje s lokalnim sluZzbama zdravstvene i socijalne skrbi

- suraduje s institucijama na razli€itim razinama skrbi

- sudjeluje u osiguravanju kontinuiteta skrbi pri promjeni mjesta skrbi

- vodi potrebne evidencije o bolesnicima i pruzenoj palijativnoj skrbi

- kontinuirano se educira i profesionalno usavrdava u palijativnoj skrbi

- sudjeluje u edukaciji bolesnika i obitelji

- sudjeluje u edukaciji bolesnika i obitelji

- sudjeluje u edukaciji volontera, profesionalaca i laika o palijativnoj skrbi

. pruza podrsku i kontinuiranu edukaciju ¢lanovima tima
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- sudjeluje u drugim oblicima razvoja palijativne skrbi sukladno nacionalnom i
?upanijskom planu razvoja palijativne skrbi

- sudjeluje u osmisljavanju i pruZanju drugih oblika pomoéi i podrske
palijativnom bolesniku i njegovoj obitelji u suradnji s drugim dionicima
palijativne skrbi i sukladno nacionalnom i Zupanijskom planu razvoja palijativne
skrbi

- obavlja i druge poslove po nalogu voditelja tima, pomocnika i ravnatelja

- za svoj rad odgovoran je voditelju mobilnog palijativnog tima i pomocnicima
ravnatelja.

ORALNA KIRURGIJA
Doktor dentalne medicine specijalist 1 — specijalist oralne kirurgije

- dijagnosticiranje i lije&enje Sirokog spektra bolesti i ozljeda u podrucju usta

- provodenje oralnih kirurskih zahvata u podrugju usne Supljine i zubi

- uobi¢ajeno i komplicirano vadenje zubi, neizraslih i retiniranih umnjaka

- vadenje zaostalih i slomljenih korijena zuba

- kirurgija desni

- rekonstrukcija estetskih i funkcionalnih poremecaja usne $upljine

- pomaganje u implantologiji

- predprotetska kirurgija (podizanje sinusa prije postavljanja implantata)

- ispravljanje nepravilnosti lica i Celjusti

- provodenje zahvata epikotomije

- uklanjanje korijenskih i folikularnih zubnih cista

- obavljanje ostalih poslova oralne kirurgije

- izraduje potrebna izvje$¢a, evidencije, planove i programe

- vodi medicinsku dokumentaciju sukladno posebnim propisima

- obavlja poslove po nalogu ravnatelja vezano za njegovu struénu spremu i
djelatnost

- voditelj je tima

- odgovara za struéni rad, radnu disciplinu te zakonito koriStenje radnog
vremena u timu

- radi i u smjenama ako to zahtjeva organizacija posla

- u radu koristi propisanu radnu, medicinsku i dentalnu opremu

- kontinuirano se stru¢no educira

- obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja i pomoé¢nika ravnatelja

- za svoj rad odgovoran je ravnatelju.

Medicinska sestra/medicinski tehniéar u primarnoj zdravstvenoj zastiti 3

- obavlja pripreme za rad tima i za prihvat pacijenata te priprema medicinsku
dokumentaciju,

- prima pozive i naruduje pacijente na zdravstveni pregled ili zahvat

- pruza pomo¢ oralnom kirurgu kod zdravstvenog pregleda ili zahvata

- vodi dnevnu evidenciju nazo¢nosti na radu i propisanu medicinsku

dokumentaciju

- sudjeluje u obavljanju svih vrsta zdravstvenih pregleda i zahvata prema nalogu
specijaliste

- priprema materijal, Cisti instrumente te obavlja sterilizaciju pribora

- naruéuje potrebne lijekove, medicinski potro$ni materijal za potrebe tima

- vodi i popunjava propisane evidencije i izvjestaje
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- dostavlja nadleznim tijelima mjeseéne/godisnje izvjestaje, evidencije i
obracune

- vodi brigu o ispravnosti uredaja, uspostavija komunikaciju sa serviserima u
sluéaju potrebe

. brine o &istodi prostorija, alata i pribora za rad

- po potrebi radi sa gotovim novcem

- izraduje osobne raune za pruzene usluge u djelatnosti

- aktivno radi zajedno sa specijalistom na zdravstvenom prosvjeéivanju gradana

~ radi i u smjenama ako to zahtjeva organizacija posla

. u svom radu koristi propisanu medicinsku i dentalnu opremu

- obavezno se educira u svome zvanju

- za svoj rad, disciplinu i koristenje radnog vremena odgovara timskom doktoru i
pomo¢énicima ravnatelja.

OFTALMOLOGIJA | OPTOMETRIJA

Doktor medicine specijalist-specijalist savjetnik 3 - specijalist oftaimologije i
optometrije

Ugovorni zdravstveni radnik primarne zdravstvene zastite specijalist -
specijalist oftalmologije i optometrije

- obavlja oftaimoloske pregleda i pretrage u ordinaciji, a po potrebi upucuje
na bolni¢ko lijeenje

- dijagnosticira i lijeci Siroki spektar bolesti i ozljeda oka

- obavlja preglede mikroskopom

- obavlja razli¢ita mjerenja i testove

- obavlja i sve druge poslove lijeénika specijaliste oftalmologije/optometrije,
npr. drugo misljenje oftaimologa i sl.

- provodi mjere za rano otkrivanje, spre¢avanje i lijeenje bolesti oka prema
programu mjera

- vodi lijedniéku medicinsku dokumentaciju propisanu posebnim propisima

- sudjeluje u izradi izvje$¢a za HZZO i druga tijela

- izraduje potrebna izvjes¢a, evidencije, planove i programe

- izraduje potrebne analize i testiranja

- odgovara za struéni rad, radnu disciplinu te zakonito kori§tenje radnog
vremena

- vodi brigu o pravodobnom servisiraju uredaja

- radi u smjenama ako to zahtjeva organizacija posla

- u radu koristi propisanu radnu, medicinsku i tehni€ku opremu

_u svome radu koristi propisanu radnu zastitnu opremu - odjecu i obucu te
drugu zasétitnu opremu

- kontinuirano se stru¢no educira

- obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja i pomocnika ravnatelja

- za svoj rad odgovara ravnatelju.

Medicinska sestra/medicinski tehniéar u primarnoj zdravstvenoj zastiti 3

- obavlja pripreme za rad tima i za prihvat pacijenata te priprema medicinsku
dokumentaciju,

- prima pozive i naruéuje pacijente na zdravstveni pregled ili zahvat

- pruza pomo¢ specijalistu kod zdravstvenog pregleda ili zahvata

- vodi dnevnu evidenciju nazoénosti na radu i propisanu medicinsku
dokumentaciju
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- sudjeluje u obavljanju svih vrsta zdravstvenih pregleda i zahvata prema nalogu
specijaliste

- priprema materijal, &isti instrumente te obavlja sterilizaciju pribora

- naruéuje potrebne lijekove, medicinski potro$ni materijal za potrebe tima

- vodi i popunjava propisane evidencije i izvjestaje _

- dostavlia nadleznim tijelima mjeseéne/godiSnje izvjedtaje, evidencije |
obracune

- vodi brigu o ispravnosti uredaja, uspostavlja komunikaciju sa serviserima u
sluéaju potrebe

- brine o &isto¢i prostorija, alata i pribora za rad

- radi sa gotovim novcem prema potrebi

- izraduje osobne ratune za pruZene usluge u djelatnosti

- aktivno radi zajedno sa specijalistom na zdravstvenom prosvjecivanju gradana

- radi u smjenama ako to zahtjeva organizacija posla

_u svom radu koristi propisanu radnu, medicinsku i tehnicku opremu, zastitnu
opremu,

- u svome radu koristi propisanu zatitnu opremu - odjecu i obuéu te drugu
zastitnu opremu

- obavezno se educira u svome zvanju
- za svoj rad, disciplinu i koritenje radnog vremena odgovara timskom doktoru,

pomoéniku za sestrinstvo i voditelju u Ispostavi.
MEDICINA RADA | SPORTA

Doktor medicine specijalist-specijalist savjetnik 3— specijalist medicine rada
Ugovorni zdravstveni radnik primarne zdravstvene zastite specijalist -
specijalist medicine rada

- obavlja poslove doktora medicine specijalista medicine rada prema posebnim
propisima (specifitna zdravstvena zastita) u okviru obveznog zdravstvenog
osiguranja,

- obavlja lijednitke i dijagnosticke postupke radi utvrdivanja zdravstvene
sposobnosti radnika koji rade na poslovima na kojim radnik moze raditi samo
nakon prethodnog i redovnog utvrdivanja zdravstvene sposobnosti

- obavlja preventivne prethodne i periodiéne zdravstvene preglede radnika

- prati zdravstveno stanje radnika na poslovima na kojima radnik moZe raditi
nakon prethodnog i redovnog utvrdivanja zdravstvene sposobnosti

- prati i analizira pobol s osnova ozljede na radu i profesionalne bolesti

- provodi edukativne programe vezano uz zastitu zdravlja na radu

- obavlja kontrolne zdravstvene preglede

- obavlja izvanredne zdravstvene preglede

- obavlja sve vrste zdravstvenih pregleda prema posebnim propisima, izvan
obveznog zdravstvenog osiguranja

- obavlja zdravstvene preglede ugenika za upis u $kole, fakultete i druge
ustanove i pravne osobe

- obavlja zdravstvene preglede za profesionalnu orijentaciju i selekciju

- obavlja zdravstvene preglede osoba koje upravljaju cestovnim prijevoznim
sredstvima (vozadéi), zdravstvene preglede novaka

- obavlja zdravstvene preglede osoba za drzanje i nodenje oruZja, sportasa

- obavlja zdravstvene preglede ¢uvara, zastitara, radnika izloZenih ionizirajucem
zracenju

- obavlja sve ostale vrste nespomenutih zdravstvenih pregleda koji ulaze u
poslove djelatnosti medicine rada
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nadzire i odgovara za vodenje propisanih evidencija i medicinske
dokumentacije o radu ordinacije, izvjestaja
za svoj rad odgovoran je ravnatelju.

Medicinska sestra/medicinski tehniéar u primarnoj zdravstvenoj zastiti 3

obavlja pripreme za rad tima i za prihvat pacijenata e priprema medicinsku
dokumentaciju

prima pozive i naruéuje pacijente na zdravstveni pregled

pruza pomoc¢ specijalisti kod zdravstvenog pregleda

vodi dnevnu evidenciju nazoénosti na radu i propisanu medicinsku
dokumentaciju

sudjeluje u obavljanju svih vrsta specificnih zdravstvenin pregleda, prema
nalogu specijaliste

priprema materijal, &isti instrumente te obavlja sterilizaciju pribora

vodi brigu o pravodobnom narucivanju potrebnih lijekova, medicinskog
potro§nog materijala

vodi i popunjava propisane evidencije i izvjestaje

dostavlja nadleznim tijelima mjesecne/godisnje izvjeStaje, evidencije i
obraCune

vodi brigu o ispravnosti uredaja, uspostavija komunikaciju sa serviserima u
sluéaju potrebe

brine o &istoéi prostorija, alata i pribora za rad

radi sa gotovim novcem prema potrebi

izraduje osobne ragune za pruzene usluge u djelatnosti

aktivno radi zajedno sa doktorom na zdravstvenom prosvje¢ivanju gradana
radi i u smjenama ako to zahtjeva organizacija posla

u svom radu koristi propisanu medicinsku opremu

obavezno se educira u svome zvanju

za svoj rad, disciplinu i koridtenje radnog vremena odgovara timskom doktoru i
pomoéniku za sestrinstvo.

INTERNA MEDICINA

Doktor medicine specijalist-specijalist savjetnik 3- specijalist interne
medicine

Ugovorni zdravstveni radnik primarne zdravstvene zastite specijalist -
specijalist interne medicine

organizira i provodi zdravstvenu zastitu sukladno pravilima struke i vazeéim
propisima
obavlja pregled, obradu i lijeéenje bolesnika u ambulantno — specijalistikoj
djelatnosti, stacionaru i hemodijalizi prema Ugovoru o radu
provodi sva stegena, teoretska i praktitna znanja koja su ste¢ena kroz
organizacijski oblik provedbe i zavr$etka specijalizacije iz interne medicine
obavlja i ostale struéno — medicinske poslove svoje struke
sudjeluje u provodenju posebnih preventivnih zdravstvenih programa
sudjeluje u kontinuiranoj edukaciji zdravstvenih radnika
odgovoran je za vodenje propisane elektronske dokumentacije /medicinske,
financijske, evidencija i izvjestaja
vodi elektronsku evidenciju prisutnosti na radu
odgovoran je za rad, disciplinu i postivanje propisanog radnog vremena u
ordinaciji
odgovoran je za pravilno koristenje zastitnih sredstava
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. obavlja i ostale poslove iz djelokruga specijalizacije po nalogu ravnatelja
kojemu odgovara za svoj rad

Medicinska sestra/medicinski tehni¢ar/zdravstveni radnik u primarnoj
zdravstvenoj zastiti 3

- obavlja poslove pripreme ordinacije za rad

- vréi prijlem bolesnika u ambulantu, dogovara raspored i termin pregleda
pacijenata telefonom, usmeno ili elektroniCkom komunikacijom

- priprema i vodi medicinsku dokumentaciju i evidencije

- pruza pomo¢ lije&niku kod pregleda i intervencija kada je to potrebno

- vodi dnevne i mjese¢ne evidencije rada

- dostavlja potrebna izvje$¢a o radu nadleznim tijelima

- sudjeluje u obavljanju sistematskih pregleda

- suraduje sa doktorom i patronaznom sestrom u svim aktivnostima u kojim je
potreban timski rad

- priprema materijal, Eisti instrumente te obavlja sterilizaciju pribora

- sudjeluje u provodenju potrebnih zdravstvenih postupaka i mjera

- naruéuje potrebne lijekove i ostali medicinski potro§ni materijal za potrebe tima
po nalogu doktora u timu

- vodi brigu o datumu isteka ampuliranih i drugih lijekova u ordinaciji

- vodi propisane evidencije i izvjestaje

- zaprima gotovinske uplate za zdravstvene usluge, radi sa gotovim novcem

- pod nadzorom doktora i po njegovim uputama samostalno obavlja pojedine
medicinske intervencije i postupke

- aktivno radi zajedno sa doktorom na provodenju mjera promicanja zdravlja,
prevencije kroni¢nih i nezaraznih bolesti

- radi u smjenama ako to zahtjeva organizacija posla

- u svom radu koristi standardnu medicinsku opremu ordinacije

- za svoj rad, disciplinu i koridtenje radnog vremena odgovara timskom doktoru,
pomo¢éniku za sestrinstvo ili voditelju u Ispostavi.

PATRONAZNA ZDRAVSTVENA ZASTITA
Zdravstveni radnik prvostupnik u primarnoj zdravstvenoj zastiti 2

- obavlja patronazne posjete oboljelima od zaraznih i nezaraznih bolesti,
trudnicama, babinjama, novorodencetu i dojenéetu, maloj djeci, predskolskoj i
8kolskoj djeci i osobama sa invaliditetom

- provodi prevenciju na primarnoj razini

- vodi dnevnik, evidenciju broja posjeta i vodi ostalu potrebnu dokumentaciju

- suraduje s ordinirajuéim doktorom i drugim sluzbama u zdravstvenoj ustanovi
u svakom konkretnom sluéaju, sa stacionarnim zdravstvenim ustanovama, sa
socijalnom sluzbom, ustanovom za kuénu njegu, drustvima za brigu o starim i
nemoénim osobama i drugim ustanovama

- radi na zdravstvenom prosvjeéivanju i obrazovanju te smjestaju bolesnika u
odgovarajuce ustanove

- utvrduje potrebe organiziranja kuénog lije¢enja i kontrole, osiguravanje prijema
kod doktora, pribavljanje rezultata na bazi kojih se poduzimaju potrebne mjere
na sprec¢avanju raznih bolesti

- izraduje mjeselne, tromjesecne i godiSnje izvjestaje

- za svoj rad, disciplinu i koridtenje radnog vremena odgovara pomoc¢niku za
sestrinstvo ili voditelju u Ispostavi.
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LABORATORIJSKA DJELATNOST (MBL)

Voditelj ustrojstvene jedinice do 40 zaposlenih 2 -voditel] medicinsko-
biokemijskog laboratorija

samostalno riesava najslozenije zadatke iz struke

voditelj laboratorija, rukovodi i organizira rad cjelokupne sluzbe laboratorija
provodi unutarnju kontrolu kvalitete rada

provodi vanjsku kontrolu kvalitete

prati funkciju opreme, vodi brigu o pravodobnom servisu, popravku ili nabavi
drugog uredaja

provjerava laboratorijske postupke

odgovara za pravodobno i stru&no provodenje svih poslova i zadataka koji se
provode pod nadzorom voditelja

vréi pripremu bioloskog materijala za analiticki rad

izraduje biokemijske, hematoloske i koagulacijske analize kao i mikroskopski

pregled uzoraka

radi sa infektivnim uzorcima

vodi administrativne zapise

validira rezultate laboratorijskih pretraga

vodi sve potrebne ogevidnike i evidencije

odgovoran je za po$tovanje svih radnih obveza radnika u medicinsko
biokemijskom laboratoriju

izraduje raspored rada zdravstveno-laboratorijskih tehnicara

izraduje raspored godi$njih odmora

provodi edukaciju i informiranje ~dravstveno-laboratorijskih tehni¢ara o novim
trendovima u struci

predstavlja medicinsko biokemijski laboratorij u odnosu na stru¢ni dio

obavlja komunikaciju sa upravom i suradnim ordinacijama i odjelima Doma
zdravlja BBZ

prima prituzbe na rad medicinsko-biokemijskog laboratorija te odgovara za
struéna i administrativna pitanja vezana uz medicinsko-biokemijsku struku
obavlja i druge poslove iz struénog djelokruga rada

obavlja poslove zdravstvene administracije, vodi i sastavlja evidencije [
dostavlja ih nadleznim tijelima

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja, pomocénika ravnatelja i voditelja u
Ispostavi

za svoj rad odgovoran je ravnatelju.

Ugovorni zdravstveni radnik primarne zdravetvene zastite — magistar
medicinske biokemije

obavlja najsloZenije analize i poslove izrade medicinske dokumentacije
provodi unutarnju kontrolu kvalitete rada

provodi vanjsku kontrolu kvalitete

nadzire upis pacijenata i uzorkovanje uzoraka, te obradu uzoraka

izraduje biokemijske, hematoloske i koagulacijske analize kao i mikroskopski
pregled uzoraka

validira rezultate laboratorijskih pretraga

radi sa infektivnhim uzorcima
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- predlaze nabavu potrebnih testova i ostalog laboratorijskog pribora potrebnog

zarad

- provodi edukaciju i informiranje zdravstveno-laboratorijskih tehni¢ara o novim
trendovima u struci

- obavlja i druge poslove iz djelokruga svoga rada, na temelju naloga voditelja

medicinsko-biokemijskog laboratorija i ravnatelja e
. za svoj rad odgovoran je voditelju medicinsko-biokemijskog laboratorija |

ravnatelju.
Zdravstveni radnik u primarnoj zdravstvenoj zastiti 2

- obavlja jednostavne i slozene zadatke koje mu povjeri voditelj za koje je
potrebno teorijsko i praktiéno znanje (srednja strucna sprema)

- radi na prijemu i upisu pacijenata, uzorkuje uzorke pacijenata za laboratorijske
pretrage, te vodi brigu o &isto¢i pribora za radi i radnog mjesta

- odlazi u sakupljanje uzorkovanih uzoraka u suradne ordinacije u sjedistu i
izvan njega (izvangradske lokacije)

- radi sa infektivnim uzorcima

- priprema bioloske uzorke za analiticki rad i priprema potrebne reagense i
otopine

- izraduje biokemijske, hematoloske i koagulacijske analize kao i mikroskopski
pregled uzoraka

- radi analize na uredajima u medicinsko-biokemijskom laboratoriju, brine se za
njihovu ispravnost, odrZzavanije i Cistocu

- obavlja administrativne poslove na prijemu pacijenata, izradi rezultata
laboratorijskih pretraga, izradi ratuna i mjesecnih izvje$ca, te svih potrebnih
evidencija u timu

- organizira i provjerava obavljanje poslova za spremacicu, pranje posuda,
pribora i prostorija laboratorija

- sudjeluje u edukaciji osoba na praksi i pripravni¢kom staZu u laboratoriju

- obavlja zadatke po nalogu voditelja laboratorija i magistra medicinske
biokemije.

LJEKARNE
Voditelj ustrojstvene jedinice do 40 zaposlenih 2 — voditelj ljekarni

- obavlja poslove nabave lijekova u Ljekarni

- organizira rad i rukovodi ligkarnama Doma zdravlja

- suraduje s ravnatelijem i ostalim djelatnostima Doma zdravlja

- vodi brigu o pridrzavanju radnog vremena u ljekarnama Doma zdravlja

- obavlja poslove magistra farmacije u skladu sa zakonskim propisima i
nacelima etickog kodeksa

- obavlja poslove izdavanja lijekova i medicinskih proizvoda, kozmetickih i
drugih proizvoda za zaétitu zdravlja kojima ljekarne mogu opskrbljivati
korisnike te izrade magistralnih i galenskih pripravaka

- obavija identifikaciju tvari kod prijema u Ljekarnu

- vodi brigu o nabavi opreme i inventara male vrijednosti
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sudjeluje s ravnateljem kod ugovaranja sa HZZO-om

sudjeluje u unutarnjoj struénoj kontroli

sudjeluje u radu Struénog vijeca

daje prijedloge ravnatelju za pobolj$anje kvalitete liekarnitke usluge

vodi sve Zakonom propisane ogevidnike

obavlia duZnost mentora magistru farmacije-pripravniku i farmaceutskom
tehnicaru

suraduje s doktorima medicine, dentalne medicine i veterine na otklanjanju
problema u izdavaniju lijekovai unapredenju kvalitete zdravstvene usluge
sudjeluje u javnozdravstvenim aktivnostima koje provodi Dom zdravlja
sudjeluje u pripremi i provodi farmaceutsku skrb

materijalno je odgovoran za svu opremu u Ljekarni koju koristi u obavljanju
poslova

odgovoran je za provodenje svih poslovnih aktivnosti radi poboljSanje rada
liekarni Doma zdravlja

vodi brigu o informati¢koj opremi i infrastrukturi

vodi raéuna o kvalitetnom sadrZaju i izgledu Ljekarne i izlogu Ljekarne.

Ugovorni zdravstveni radnik primarne zdravstvene zastite - magistar
farmacije

obavlja poslove nabave lijekova u Ljekarni

organizira rad Ljekarne u svojoj smjeni

suraduje s voditeliem liekarni i farmaceutskim tehni¢arima i ostalim
djelatnostima Doma zdravlja

vodi brigu o pridrzavanju radnog vremena u Ljekarni

obavlja poslove magistra farmacije u skladu sa zakonskim propisima i
nacelima etickog kodeksa

obavlja poslove izdavanja lijekova i medicinskih proizvoda, kozmetickih i
drugih proizvoda za zastitu zdravlja kojima ljekarne mogu opskrbljivati
korisnike te izrade magistralnih i galenskih pripravaka

obavija identifikaciju tvari kod prijema u Ljekarnu

vodi brigu o nabavi opreme i inventara male vrijednosti

sudjeluje u unutarnjoj stru¢noj kontroli

daje prijedloge voditelju Liekarne za pobolj$anje kvalitete liekarni¢ke usluge
vodi sve Zakonom propisane ocevidnike

obavlja duZnost mentora magistru farmacije-pripravniku i farmaceutskom
tehni€aru

suraduje s doktorima medicine, dentalne medicine i veterine na otklanjanju
problema u izdavanju lijekovai unapredenju kvalitete zdravstvene usluge
sudjeluje u javnozdravstvenim aktivnostima koje provodi Dom zdravlja
sudjeluje u pripremi i provodi farmaceutsku skrb

materijalno je odgovoran za svu opremu u Ljekarni koju koristi u obavljanju
poslova

odgovoran je za provodenje svih poslovnih aktivnosti radi pobolj$anje rada
liekarni Doma zdravlja

vodi brigu o informatiCkoj opremi i infrastrukturi

vodi ra¢una o kvalitetnom sadrZaju i izgledu Ljekarne i izlogu Ljekarne
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Medicinska sestra/medicinski tehni¢ar u primarnoj zdravstvenoj zastiti 3 -
farmaceutski tehnicar

- obavlja poslove iz ovlasti farmaceutskog tehnitara u skladu sa zakonskim
propisima i nagelima eti¢kog kodeksa

- obavlja izradu magistralnih i galenskih pripravaka osim onih koji sadrZe tvari
jakog djelovanja

- obavlja defektiranje ljekovitih supstanci

_  obavlja poslove izdavana lijekova rezima BR., BRX i medicinskih proizvoda
sukladno ovlastima medicinskog tehni¢ara

- obavlja poslove izdavanja kozmetickih i drugih sredstava za zastitu zdravlja
kojima ljekarne mogu opskrbljivati korisnike sukladno ovlastima farmaceutskog
tehnicara

- zaprima i sprema narugene lijekove i ostale proizvode koji su predmet
poslovanja

- izdaje lijekove, medicinske i ostale proizvode po narudZbenici pravne i fizicke
osobe

- sudjeluje u savjetodavnim aktivnostima Ljekarne sukladno znanju i ovlastima
farmaceutskog tehnicara

- daje prijedloge za unapredenje rada u Ljekarni

- obavlja i ostale poslove po odluci magistra farmacije i voditelja ljekarni

- materijalno je odgovoran za opremu koju koristi za obavljanje poslova

- obavlja i ostale poslove po nalogu ravnatelja.

Ostala radna mjesta u Ispostavama:
Visi referent (za administrativne poslove Ispostave)

- obavlja poslove administratora u rtg-u

- pise nalaze i izraduje radune za svaki RTG i UZV pregled

- izraduje tiedne izvjestaje za Upravu Doma zdravlja i HZZO

- izraduje mjeseclne izvjestaje

- prima telefonske pozive

- upisuje pacijente putem $altera i telefonskim putem, odgovara na
telefonske upite pacijenata i na one upuéene putem e-maila

- upucuje pozive pacijentima za UZV preglede

- printa uputnice za UZV preglede

- pomaze pacijentima oko ispunjavanja obrazaca za NPP

- obavlja administrativne poslove Ispostave

- vr8i pregled evidencijskih listi za radnike Ispostave

- razvrstava pismena koja stignu iz Uprave Doma zdravlja i koja radnici
Ispostave upuc¢uju Upravi Doma zdravlja

- sastavlja trebovanja materijala za Ispostavu Daruvar i Ispostavu Grubi$no
Polje

- Salje postu i ispisuje knjigu poste za Ispostavu

- putem poste Salje mamografije s RTG-a i printa cd za svaku mamografiju

- u odsutnosti domara zaprima i raznosi robu

- radi izvje$taje za medicinu rada i psihologa

- vrsi inventuru

- nosi uzorke iz ginekoloske ordinacije Daruvar na citologiju

- 0 potrebi vozi poStu u Upravu Doma zdravlja

- obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Ispostave i ravnatelja.
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Struéni radnik na tehniékom odrzavanju (domar)

vr§i tekuée i investicijsko odrzavanje instalacija u objektima u nadleZnosti
doma zdravlja

vrsi popravke i zamjene dotrajalih dijelova uredaja i opreme, instalacija te
sudjeluje u instaliranju novih instalacija, medicinsko-tehnicke opreme te

uredaja

vrsi pJopravke i zamjene dotrajalih dijelova na vodovodnim, kanalizacijskim,
elektriénim instalacijama i drugim instalacijama

obavlja poslove odrzavanja elektricnih uredaja, ventilacijskog sustava i sustava
grijanja i hladenja

popravlja brave i drugi inventar

vodi brigu o ispravnosti protupozarne opreme

vr&i dopremu potrebnog potrodnog materijala za Cig¢enje i odrzavanje

vréi dopremu ostalog materijala za potrebe doma zdravlja

odrzava zelene povrsine, kosi travu

vodi brigu o pravovremenom &i§éenju snijega odnosno pravodobno organizira
vanjsku sluzbu &is¢enja

odrzava vodovodne i kanalizacijske sustave, slivnike, Zljebove u ispravnom
stanju

sanira sve probleme nastale prilikom uporabe i koriStenja objekata

vodi brigu o pravilnoj rezidbi raslinja, po potrebi

radi sve poslove domara i kuénog majstora

obavezno i bez poziva jedanput mjeseéno vrsi kontrolni pregled instalacija

o svom radu vodi propisane evidencije i radne naloge

u sluéaju hitne i neodgodive potrebe duzan je doci otkloniti nastale kvarove
obavlja periodiéne preglede, remonte i popravke te podmazuje strojeve,

prati rad centralnog grijanja, klima uredaja i ventilacije

odgovoran je za pravilan rad i funkcioniranje centralnog grijanja, klima uredaja
i ventilacije

kontrolira sistem zastite od pozara i za njega je odgovoran,

obavlja manje popravke objekata te bojanje zidova, vrata i prozora,

odrzava krug objekta Doma zdravlja BBZ

prima telefonske pozive i daje adekvatne informacije

obavlja i druge poslove po nalogu voditelja ispostave, viSeg savjetnika 2 (za
organizacijsko-tehnicke poslove)

i ravnatelja

za svoj rad odgovara voditelju ispostave i ravnatelju.

Cista¢ s posebnim uvjetima rada

¢iScenje, pranje, provjetravanje, dezinfekciju i spremanje poslovnih prostorija,
namjesétaja, prozora, vrata, sanitarnih uredaja, hodnika, stubista, predvorja,
pristupa objektima,

pomaze domarima kod odrzavanja okolida ili ga sam odrzava

dezinfekcija prostorija, predmeta i pribora

sakupljanje, odlaganje i zbrinjavanje otpada na odredeno mjesto

sakupljanje, transportiranje neéistog rublja i donos €istog

pripremanje i transportiranje sredstava za ¢iS¢enje

obavlja povremeno generalno iséenje

strojno i ruéno pranje rublja i peglanje, po potrebi

pranje suda
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- odgovara za higijenu i &isto¢u prostora koji Cisti, za sredstva kojima rukuje kao
i za potro$ni materijal koji trosi u tijeku rada

- posebni uvjeti rada — mogucnost infekcije i ubodni incidenti zbog rukovanja
infektivnim i neéistim materijalima i predmetima

- sudjeluje pri &idéenju snijega, po potrebi

- cijepa drva i loZi pe¢ u ordinacijama, po potrebi

- brine se o sadnji cvije¢a, zelenila te odrZavanju istih, po potrebi

- obavlja i druge poslove iz djelokruga rada po nalogu nadredenog voditelja

- za svoj rad odgovara voditelju u Ispostavi i pomocniku za sestrinstvo.

Visi referent (za administrativne poslove Ispostave)

- obauvlja poslove administratora u rtg-u

- piSe nalaze i izraduje radune za svaki RTG i UZV pregled

- izraduje tjedne izvje$taje za Upravu Doma zdravlja i HZZO

- izraduje mjesetne izvjestaje

- prima telefonske pozive

- upisuje paciente putem Saltera i telefonskim putem, odgovara na
telefonske upite pacijenata i na one upuc¢ene putem e-maila

- upuéuje pozive pacijentima za UZV preglede

- printa uputnice za UZV preglede

- pomaze pacijentima oko ispunjavanja obrazaca za NPP

- obavlja administrativne poslove Ispostave

- vrsi pregled evidencijskih listi za radnike Ispostave

- razvrstava pismena koja stignu iz Uprave Doma zdravija i koja radnici
Ispostave upuc¢uju Upravi Doma zdravlja

- sastavlja trebovanja materijala za Ispostavu Daruvar i Ispostavu Grubisno
Polje

- &alje postu i ispisuje knjigu poste za Ispostavu

- putem poste $alie mamografije s RTG-a i printa cd za svaku mamografiju

- u odsutnosti domara zaprima i raznosi robu

- radi izvje$taje za medicinu rada i psihologa

- vrSi inventuru

- nosi uzorke iz ginekoloZke ordinacije Daruvar na citologiju

- o potrebi vozi po$tu u Upravu Doma zdravlja

- obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Ispostave i ravnatelja.
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